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Guia do usuario

Obs.: Informamos que por conta de ajustes e
aperfeicoamentos realizados para o Sistema de
Informacdo ao Cidaddo, este manual estd sujeito a
alteracBes em qualquer tempo, sem prévia notificacdo
por parte da Empresa.
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APRESENTACAO

Manual basico para utilizacdo do sistema de ALMOXARIFADO (WEB) para as seguintes
funcionalidades:

MENU > CONFIGURACAO

> Implantacéo de Saldo Fisico e Financeiro
MENU > CADASTRO

> Fornecedor (Fisica /Juridica)

> Funcionério / Servidor

> Almoxarifado

> Local de Entrega

> Produto

> Medida e Equivaléncia

> Programa

MENU > MOVIMENTO

> Requisicdo de Material

> Entrada / Nota Fiscal

> Devolucéo de Entrada

> Consulta de Requisicao

> Saida / Baixa

> Devolugéo de Saida

> Transferéncia

> Consulta Saldo do Estoque

> Consulta Produto / Item por lote
> Requisicao de Fornecimento

> Inventario

> Autorizacdo de Requisicdes
MENU > PERIODICOS

> Fechamento do Ano e Més / Gerenciar Competéncia
MENU > RELATORIOS

> Movimentages

> Posicdo de Estoque

> Qutros Relatorios

MENU > UTILITARIOS

> Backup do Banco de Dados
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NAVEGACAO

A navegacdo visa proporcionar ao usuario um melhor entendimento dos procedimentos basicos
encontrados no sistema. Podemos citar como tais procedimentos 0 acesso ao sistema via web, 0s

botBes utilizados nos mddulos que serdo apresentados.

Escolha dentre os sistemas disponiveis

{14 - Almoxarifado

OF Sl B

{:} Configuracdes Verificar Browser

-
Tela 1. Sistema de Almoxarifado

ACESSO AO SISTEMA

Todas as operacdes do sistema sdo feitas por meio de uma pégina acessada com um enderego

predefinido pelo navegador instalado no computador do usuério (URL).

& Patrimonio b

€ C | [ 127.0.0.1:5020/webrun/

Tela 2. Link de acesso ao Sistema

Para acessar o sistema de Controle de Almoxarifado, o administrador do sistema deve cadastrar 0s
usuarios e as permissfes destinadas aos modulos correspondentes a cada perfil. Primeiramente,
inicie o navegador e informe a URL (endereco pré-definido) para acesso ao sistema de Controle de

Patrimonio.
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SEGURANCA
O sistema dispde de um catélogo de perfis de usuérios que define padrdes de acesso especificos por

grupos de usudrios, possibilitando estabelecer restricbes de acesso em funcdo da estrutura

organizacional.

ACESSAR O SISTEMA

SEJA BEM VINDO!
ALMOXARIFADO

Tela 3. Logando no Sistema
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BARRA DE MENUS

SUPORTE :

Configuragio
Cadastro
Movimento
Integracdo
Periodicos
Relatorios
Utilitarios

Ajuda

Tela 5. Barra de Menus

MENU > CONFIGURACAO > Implantagéo de Saldo Fisico e Financeiro

A partir da tala abaixo, realiza-se a implantacdo do Saldo para os produtos que se encontram
atualmente armazenado no almoxarifado.

Observe o exemplo para incluséo:

1- Informar o Almoxarifado onde os produtos estdo cadastrados;
2— Informar a quantidade e o preco unitario;
3 — Informar a data do Saldo;

-
SUPORTE ; € Implantagio de Saldo Fisico & Financeiro - Google Chrome e
0O

Implantagdo de Saldo Fisico X Financeiro para Variagdo do Estoque
Dsts do Sakdo Almoxarfado

e [

Eventos Contabeis Nimero | Produto Quantidade | Prego[RS) | Data Sakio

Impiantag3o de Saldo Fisico
Financeiro

Tabelas
Cadasiro

Movimento

Integragdo

Periddicos
Relatorios
Utilitarios

Ajuda

Tela 6. Implantacédo de Saldo Fisico e Financeiro
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MENU > CADASTRO > Fornecedor (Fisica /Juridica)

A partir da tala abaixo, realiza-se o cadastramento, manutencdo e atualizacdo de dados das

empresas/fornecedores (Fisica e Juridica) que mantém relagdo comercial com a Entidade.

Observe o exemplo para cadastro:

1- Clicar no botao Incluir;

2— Informar a Natureza Juridica;

3 - Informar Nome ( Razdo Social);

4- Informar o CNPJ - Pessoa Juridica e CPF — Pessoa Fisica;
5 — Clicar no botao Gravar

-
SUPORTE & Fornecedor ( Licitacac) - Google Chrome E@ﬂ
sup O ,
no menu
g+ J X
Configuracio b Cadastre Sccic Documento(s) Balango Paftrimonial —Familia/Grupo de Atividade  Ocorréncias  CMNAE
v - - -
Cadasiro Codigo Nomero CRC  Emisséo CRC Validede CRC Matureza Juridica * Categoris do Credor Situagéo
16/09/2016 1 P P idica R® i Fabricante?
T I | | 16/00/2016 12: 5] [i] Pessoa Juridica Afivo
MNome (Razdo Social) *
InspeciolAuditoria
Funcionario / Servidor
. Nome Fantasia
e CNPJ * Inscrigiio Municipa Inscrigiio Estadual Tipo da Empresa
Local de Entrega
Documento
Enderego
Cadastro de Rateio
Produto Bsimo Municipio / UF / Pais
3 ! ! 3
. FEIRA DE SANTANA/BAHIA / BRASIL
Complemento CEP E-ma.
Ramo de Atividade
Medida e equivaléncia Telefone Telefone 2 Celular Fax
Grupo Contabil do Material
Programa RecebedorRepresentants
Unidade de Saide Emissfio de Relatoric CRC
Movimento 3 Trooe
Integragao
Periodicos
Relatorios
Utilitarios =
Ajuda

Tela 7. Fornecedor (Fisica/Juridica)
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MENU > CADASTRO > Funcionério / Servidor

A tela abaixo de funcionario tem por objetivo cadastrar os funcionérios no sistema e associar ao
Login do mesmo. Um funcionério cadastrado pode vir a ser um usudrio do sistema ou alguém que é
relacionado como responsavel em algum contexto, mesmo que indiretamente ndo operacionalize o
sistema. Nesta tela, é possivel incluir, alterar, consultar, visualizar, excluir e imprimir.

1- Clicar no botéo Incluir;

2— Informar o nome do Funcionario;

3 —Vincular a um login criado;

4 — Informar o Cargo do Funcionario;

5 — Informar o Centro de Custo/Unidade Orcamentaria;

6- Vincular ao Funcionario o Orgao, Centro de Custo e Almoxarifado;
7 - Clicar no botédo Gravar

SUPORTE & Funcicnério / Servidor - Google Chrome =Npey X ]
sup 0 |
0 menu & + & X
Configuragao 3 Cadastro
—_—
R Matricula * Nome do Funciondrio * Login Assinatura
Fornecedor (Fisicatluridica) | P47]|
InspegolAuditoria RG CPF Admissdo * Demizzéo {Imagem)
16/09/2016 It 11z
Funcionario / Servidor | [z
Cargo do Funcionario Formagéio Profissiona
Almoxaritado
S WA
Centro de Custo Centro de Custo/Unidade Orgamentaria * Tipo de Ordenador
Local de Entrega

Reguisitar ltens Restritos?

“ Inserir todos os Orgos Excluir todos os Orgéos

MNome do Orgdo de Acesso

Documento

Cadastro de Rateio

Periodicos

Produto
Familia
Ramo de Atividade
Media ¢ cqunatnce + ]2 0]
Grupo Contabil do Material Centro de Custo de Acesso
Programa
Unidade de Salde
Movimento 3
o= s W% T2 T 0 [ recr ot o Amoariaio | Exc oo s Amatisios ] et
N Nome do Almoxarifado de Acesso

Relatorios

Utilitarios

Ajuda

Tela 10. Funcionario / Servidor
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MENU > CADASTRO > Almoxarifado
A tela abaixo tem por objetivo incluir, alterar, excluir e consultar o(s) Almoxarifado(s)

utilizado/existente pela entidade.

Observe o exemplo para cadastro:

1- Clicar no botao Incluir;

2— Informar o nome do Almoxarifado;

3 — Informar Endereco/ Bairro /Orgéo;

4 — Informar o nome do Responséavel pelo almoxarifado.
5 — Clicar no botdo Gravar

SUPORTE . & Almoxarifado - Google Chrome = | =
sp = E
g+ J X
Conﬁgura{;ﬁo b Cadastro  Centro de Custos Restrito
—
Cadastro Mome *
Fornecedor (Fisicalluridica) | | Principal?
*

InspegiofAuditoria S
Funcionaric / Servidor

Bairro * Complemento
Almoxarifado
Centro de Custo Telefone Fax E-mail
Local de Entrega

Orgdo * Almoxanfado Superor
Documento E E
Cadasiro de Rateio

Responsavel por este Almoxarifado *
Produto E =
Familia o ) L N )

Baixar itens pela menor data de validade(Lote Obrigatdrio) Trabalhar com separaciio de material
Ramo de Atividade: .
Permitir Requisic 5es para Materiais Zerados?

Medida e equivaléncia

Grupo Contabil do Material

Programa

Unidade de Salde

Tela 11. Cadastro de Almoxarifado
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MENU > CADASTRO > Centro de Custo

A partir da tela abaixo o usuario tem permissdo de inclusdo, exclusdo, edi¢cdo e consulta de um
Centro de Custo. Esta operacdo representa a possibilidade de alocacao de custos diretos e indiretos
em determinado segmento da Entidade, ou seja, sdo todos os tipos de despesas que um Orgdo
possui. Observe o exemplo para cadastro:

1- Clicar no botéo Incluir;

2 - Informar a descrigdo do Centro de Custo;
3 — Informar a Sigla;

4 — Informar a Unidade Orcamentaria;

5 — Informar o nome do Responsavel;

6 — Clicar no botéo Gravar

-
SUPORTE & Centro de Custo - Google Chrome Elﬂlﬂ
0O %
g+ g X
Configuragdo Cadastro  Produtes com Cota
Cadastro
Fornecedor (FisicalJuridica) _
Codigo [ocyy.zzz) xx = secretana Sigla Centro de Custo *
InepegBo/Auditoria ¥y = dept?
i — zzz = setor
Funcionério / Servidor
Descrigiao do Centro de Custo *
Almoxarifado
Centro de Custo
Local de Entrega Unidade Orgamentaria *
Documento
Cadastro de Rateio Responsdve .
LY

Produto

Familia

Ramo de Atividade

Medida e equivaléncia

Grupo Contabil do Material

Programa

Unidade de Salide

Tela 12. Cadastro de Centro de Custo

Péag. 11 de 32 Versdo 2.1 — Setembro 2016



Manuslde Amessrtade T @

MENU > CADASTRO > Local de Entrega

A partir da tela abaixo o usuério tem permissdo de inclusdo, exclusédo, edicdo e consulta do Local

de Entrega. Esta operagdo possibilidade a identificacdo de onde os produtos/materiais serdo

entregues apds solicitacdo das requisi¢des cadastradas.

Observe o exemplo para cadastro:

1- Clicar no botéo Incluir;

2— Informar o nome do Local de Entrega;
3 — Informar o Endereco/Bairro/ Complemento/E-mail/ Telefone;
4 — Clicar no botao Gravar

SUPORTE

sup

Configuragdo
Cadastro
Fornecedor (FigicalJuridica)
Inspegao/Auditoria
Funcicnario / Servidor
Almoxarifado
Centro de Custo
Local de Entrega
Documento
Cadastro de Rateio
Produto
Familia

Ramo de Ativmdade

F

Local de Entrega - G le Chrome
2 g oog

O

Cadastro

—

Cadigo

Enderego

Bairmo

E-rnigil

Nome *

Complemento

Telefone

Tela 13. Cadastro Local de Entrega
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MENU > CADASTRO > Produto

A partir da tela abaixo € possivel a inclusdo, exclusdo, edi¢do e consulta de um produto. Para anexar
uma imagem do produto o usuério deve acessar o Menu > Cadastro > Produtos posicionar e clicar

dentro do campo “Foto do Produto” , no qual seré habilitado o botdo de “Escolher arquivo” para

busca da imagem.
Observe 0 exemplo para cadastro:

1- Clicar no botéo Incluir;

2 — Informar o nome do Produto;

3 — Informar a Familia;

4 — Informar a Descri¢éo do Produto;

5 — Informar o Grupo contébil / Unidade de Medida
6 — Clicar no botao Gravar

SUPORTE ' Q Preduto (ALM) - Google Chrome

=D

sp @ 0

Cadastro  Movi Medic

Configuragdo

v

Mimero dogoduto Produto *
Familia *
> E =

Ramo de Atividade

Cadastro
Formnecedor (FisicafJuridica)
Inspegdo/Auditoria

Funcionario / Servidor

L ¥ i

Nimero do Fabricante
Almoxarifado

Centro de Custo Deserigdo
Local de Entrega

Documento

Foto do Produto

3 ativo

Veiculo?

{Imagem)

Caodigo HORUS

4

Cadastro de Rateio
Grupo contabil

Produto E

Cadastro Fiscal de Operagio e Prestagéo - GFOP

Tipo *

Tipo do medicamento

Consumo B B

Familia =
Unidade de Medida * Medida Equivalente Média Equivalente Uttimo Custo Média Ponderada
Ramo de Atividade H =
Medida e equivaléncia
) <] As guantidades (minimo & maximo) deverdo ser na unidade de equivaléncia Cadastro de Almexarfado
Grupoe Contabil do Material - - . - -
Almoxarifado de Minima de Maxima Requisigio Minima Reposigio | Lote Obrigatario ?

Programa -

, >
Unidade de Saude

Movimento

Integragdo

Periodicos

Tela 14. Cadastro de Produto
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MENU > CADASTRO > Medida e Equivaléncia
A partir da tela abaixo, efetua-se incluséo, excluséo, edi¢éo e consulta de uma Unidade de medida.
Observe 0 exemplo para cadastro:

1- Clicar no botéo Incluir;
2 - Informar o nome / Sigla / Grandeza Fisica / Unidade Equivalente e Multiplicador por.
3 —Clicar no botéo Gravar

SUPORTE g & Unidade de medida e equivaléncia - Google Chrome oo B
wp £ 0
g+ < X
Configuragdo b Cadastro

Cadastiro
Fornecedor (FigicalJuridica)

Codigo
InspegEo/Auditoria
Funcicnario / Servidor

Nome * Sigla *
Almoxarifado ' '
Centro de Custo Grandeza Fisica *
Local de Entrega E
Documento Unidade Equivalente * Mulfiplicar por *
Cadastro de Rateio E
Produto
Familia
Ramo de Atvidade

Medida e equivaléncia

Tela 15. Média Equivaléncia
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MENU > CADASTRO > Programa
A partir da tela abaixo, efetua-se incluséo, excluséo, edigéo e consulta de Programas.
Observe 0 exemplo para cadastro:

1- Clicar no botao Incluir;

2 - Informar a Descri¢do do Programa;
3 - Informar o Orgéo

4 — Clicar no botéo Gravar

SUPORTE @ & Programa - Google Chrome Lo [ B [
Sup ﬂ D I

Configurac3o p Cadastro
——
Cadastro
Fornecedor (Fisicafluridica) Codigo
Inspegao/Auditoria

Funcionério / Servidor Descrigdo *

Almoxarifado
Orgdo *
Centro de Custo

Lecal de Entrega
Decumento
Cadasiro de Rateio
Produto

Familia

Ramo de Atividade

Medida e equivaléncia

Grupo Contabil do Material

Programa

Tela 16. Cadastro de Programa
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MENU > MOVIMENTO > Requisicao de Material

A partir da tela abaixo, efetua-se inclusdo, excluséo, edi¢do, consulta e Envio de Requisicdo de
material.

Observe o exemplo para cadastro:

1- Clicar no botao Incluir;

2 — Informar o Centro de Custo do Solicitante;

3 — Informar o Almoxarifado;

4 — Clicar no botéo Gravar

5 — Na Grid de Produtos/ltens, clicar no botédo para incluir e informar o nome do produto e
quantidade solicitada;

6 — Ap0s realizacdo do cadastro, clicar no botdo Enviar Requisicéo.

SUPORTE g &) Requisicio de Material (Interna) - Google Chrome = | E |
sp @ O .
g+ < X
Configuragdo Cadastro
Cadastro 1e da Requisigio Data da requisigio Data do envio Stusgic Solictants da Requisicio
S — [16man016 JE Em aberto
Centro de Custo do Solicitante * Responsével pea Centro de Custo
Requisicio de Material !
Entrada/Nota Fiscal Almoxarifado solicitada * Responsével pelo Almoxarifado
Pesquisa Entradas por ltens !
Devolugso de entrada Requisiciio de Transferéncia?
Inspegio Justificative
Consulta de Requisigio
4
Consulta para separagio
Digpensagio ¢
Produto(s)lten(s) da requisicio Unidade Quantidade Prega Médio | ReposigiolS... | Produto Qtd Atendi

Histérico de dispensacao
Saida/Baia

Saida - Exercicio Anteriores

Devolugio de saida

Transferéncia

Consulta Saldo do Estoque:

Consulta Produtaditem por Lote ‘Caso nio encantre o item ao inserir, verfique se o mesmo esta ativo no cadastre e vinculado ao Almoxanifado selecionado acima

Caso exista item nesta requisigdo o almoxarfade serd bloquezda. ) . | . .
nﬁﬁ, Requisicio r Emwiar Requisicso _-_hmﬂeq-ﬁ)

Tela 17. Requisicdo de Material

Requisicio de Fornecimento

Inventério
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MENU > MOVIMENTO > Entrada / Nota Fiscal

Ao ser entregue um material ao Almoxarifado, devera ser efetuada a entrada do mesmo no Sistema.
A partir da tela abaixo, efetua-se incluséo, excluséo, edi¢do e consulta de Notas Fiscais com seus
respectivos materiais cadastrados para armazenamento no Almoxarifado.

Observe o exemplo para cadastro:

1- Clicar no botéo Incluir;

2 — Informar o numero do Documento (Nota Fiscal);

3 — Informar o Fornecedor;

4 — Centro de Custo ;

5 — Informar o Almoxarifado;

6 — Clicar no botéo Gravar

5 — Na Grid de Produtos, clicar no botdo para incluir e informar os produtos e os campos
necessarios para o seu armazenamento;

6 — Ap0s realizacdo do cadastro, clicar no botdo ARMAZENAR.

SUPORTE & Entrada - Google Chrome EIM i
sup D .
0 men g+ ) .

Configuragdo 3 Cadastro

v
Cadastro 5 N° Entrada  Licitagio/Compra N° da Requisigio Data da Entrada*  Status N*Documento*  Data da NF Sére NF
Fornecedar * Tipo da Entrada * Me. Rateio Tipo do Documento *

Aquisic&o / Compra Nota Fiscal

Centro de Custo * Almoxarifado *

Pesquisa Entradas por ltens

Devolugéo de entrada
[+ Importar Itens da Compra / Requisico

Inspegéo Produta Qua._. | Medida Equivalente Lote |Fa. | Ve Pro F Valor U Desconto (%) | Valol

Movimento
Requisico de Material

Entrada/Nota Fiscal

Consulta de Requisicéo
Consulta para separagio
Digpensago

Histdrico de dispensagao
Saida/Baixa

Saida - Exercicio Anteriores

Devolugdo de saida

Transferéncia Obsenvegio “ @& N2 Empenho

Empenho Valor do Empenho

Consulta Saldo do Estoque

Consulta Produto/ltem por Lote
s

Total de Descontos (R$) Total de Acréscimas (RS) Valor Total da Nots (RS)

- Usuério/Operadar que registrou & entrada ] ]
&rio/Opers = registrou & entrads T e koo de Entra
ia Suporte

Tela 18. Entrada Nota/Fiscal

Requisicéo de Fornecimento ‘

Inventario

Autorizacio de Requisiches

Integrag3o

Periodicos
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MENU > MOVIMENTO > Devolucéo de Entrada
Na tela abaixo, o usuario pode realizar a devolucéo de uma entrada realizada de forma equivocada.
Observe 0 exemplo para cadastro:

1- Clicar no botao Incluir;

2 — Informar a data da devolucéo;

3 — Informa o Codigo da Entrada (NF);
4 — Informar o Motivo da devolucéo;

5 — Clicar no botéo Gravar

SUPORTE - & Devolugio - Entrada - Google Chrome lilﬂg
s £ O

g+ g X

Configuragdo > Cadastro
——
Cadastro b Cod. da Devolugéio Mota Fiscal Data da Devolugdo * Cadigo da Entrada/NF/Data da Entrada p/ Devolugdo

(EEEEE

Fomecedor Almoxanfado

Movimento
Requisicio de Material

EntradafNota Fiscal Sére da M.F. Dsta da Entrads Tipo da Entrada N* da Requisicio/Pedido

Pesquisa Entradas por ltens
Devolucio de entrada Centro de custo Tipo do Documento
Inspegéo

Motivo da Devolugio
Consutta de Requisico

Consulta para separagéo

Dispensagéo
Historico de dispensagéo
Saida/Baixa

B -

Descnigdo do Produto Lote Quantidade | Valor U

Saida - Exercicio Anteriores

Devolugio de saida
Transferéncia

Consulta Saldo do Estoque
Consulta Preduto/ltem por Lote
Requisicio de Fornecimento

Inventario

Autorizagio de Requisicies

Tela 19 . Devolugao de Entrada
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MENU > MOVIMENTO > Consulta de Requisicao

Ao acessar a tela, serdo apresentadas as requisicdes a serem autorizadas. E possivel
visualizar/consultar todas as requisi¢cdes enviadas/canceladas/Atendida, uma vez realizado o seu
cadastro e Envio de Requisicéo através do Menu > Requisi¢do de Material.

Ao selecionar a respectiva requisi¢do o usuario podera visualizar os itens que integram a requisicao
selecionada. Para realizar a “Autorizacdo/Atendimento”, o usudrio devera da um duplo clik na

respectiva requisi¢cao previamente cadastradas para que a mesma seja aberta na tela de Saida/Baixa.

SUPORTE ’t &) Consulta de Requisigdes - Google Chrome [ESREER >
- o

menu
Data Iniial Dats Final

Configuragio N 01/09/2016 00:00:0C ] | 30/09/2016 23:59:5¢ [i] ® Enviadas Atendiia

Cadastro y Aimesarfada Cancelada Todos
ALMOXARIFADO CENTRAL

[ <]

Movimento

Centro de Custo do Requisitente

Requisigio de Material

<]

@ Comsulta Dados
Entrada/Mota Fiscal NeiDsta/Requisigio

<]

Pesquisa Entradas por ltens

Devolugéio de entrada

[ ¢

Inspegdo

<] Requisicao

e aEiEm M __ | Data do Envio Solictante da requisigio Centra de Custo Raquistante Almoarfada solistada Sep.. | Stuagio Bloquear Requi? | A| #4 #£CE FQ Autorizag

Consulta para separagio

Dispensagio

Histérico de dispensagio
Saida/Baia

Saida - Exercitio Anteriores

Devolugio de saida

Transferéncia

ot s em/Produto da Requisicéo
Saldo

Item | Especificacio Unidade Medida Solictads | Autorizads | Produto Atendida

Consulta Produto/item por Lote
Requisigo de Fornecimento
Inventario

Autorizagio de Requisighes

Tela 20. Consulta de Requisicéo
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MENU > MOVIMENTO > Saida / Baixa

Na tela abaixo, o usuério, apds selecionar as requisi¢oes, deve analisar e atender de acordo com a
disponibilidade dos materiais que se encontram em estoque. Nesta tela é possivel realizar a edicao
das quantidades solicitadas, bem como o cancelamento da referida requisicao.

Observe 0 exemplo a seguir:

1 — Informar o Tipo de Saida

2 — Informar o N°Data/Requisi¢éao;

3 — Informar o Local de Entrega;

4 — Clicar no botéo Gravar ;

5 — Ap6s procedimentos realizados, clicar no botdio BAIXAR SAIDA;

6 — ApOs atestar os itens da requisicdo, clicar no botdo RELATORIO DE SAIDA. Objetivando
realizar a saida fisica /financeira do Almoxarifado.

SUPORTE & Saida - Google Chrome ==
sup D
g+ g X
Cadastro
——
N° da Saida Data da Saida* Tipo de Saida* Status Ne/Data/Requisigio
62016 15.00.13)] Distribuiggo IntemaBafl [N |
Almaoxarifado * N Talonaric Solicitante *
Centro de custo * Local de Entrega *
Produto Unidade de Medida  Lote Frograma
Devolugo de saida
T —
‘Consuita Saldo do Estoque
‘Consulta Produto/ltem por Lote:
Requisigio de Fomecimento Obsenvagio Custo Tota R3|
Invertario -
—3 Rekatixio de Saida
Autorizagia de Requisighes s -
Integracio >
Periodicos
Relatorios
Utilitarios

Tela 21. Saida/Baixa
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MENU > MOVIMENTO > Devolucéo de Saida
Atraveés da tela abaixo, é possivel que o Almoxarifado realize a devolucdo da saida/estorno de uma
requisicdo cadastrada de forma equivocada. Para que isso ocorra € necessario seguir alguns

procedimentos conforme abaixo:

1- Clicar no botéo Incluir;

2 — Informar a data da devolugéo;

3 — Informar o N° da Saida /N° Talonario;
4 — Informar o Motivo da Devolugéo;

5 — Clicar no botao Gravar

& Devolugio - Saida - Google Chrome EIM
O

<+ g X

Cadastro
—
Cod. devolugio Data da devolugdo * Data da saida N° da Saida / N° Talonario
Requisicio de Material Almoxarifado Solicitante Tipo de Saida
Entrada/Nota Fiscal

Pesquisa Entradas por tens Beneficiado [ Pessoa Lecal de Entrega

Devolugio de entrada
Motive da Devolugio
Inspecio

Consulta de Requisicio

Consulta para separacio + ) P

Dispensagso Preduto Quantidade Saldo equivalents
Histérico de dispensagio
Saida/Baixa

Saida - Exercicio Anteriones

Devolugio de saida

Transferéncia

Consulta Saldo do Estoque

Consulta Produto/Item por Lote

Requisi¢io de Fomecimento

Imventario

Hutorizagso de Requisicies [

—3 Relutirin de Saida/Devlugs

Integrag&o >

Periodicos

Relatorios

Utilitérios

Tela 22. Devolugédo de Saida
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MENU > MOVIMENTO > Transferéncia

A transferéncia entre almoxarifados ocorre quando um almoxarifado necessita fazer uma requisicdo
a outro Almoxarifado. A partir da tela abaixo, efetua-se o cadastro de transferéncia entre
almoxarifados.

1- Clicar no botao Incluir;

2 — Informar o campo data;

3 — Informar o Almoxarifado de Origem;

4 — Informar o Almoxarifado Destino;

5 — Informar justificativa;

6 — Clicar no botéo Gravar

7 — Clicar no bot&o para incluir e informar os produtos a serem transferidos.
8 — Clicar em Transferir para finalizar a operacao.

SUPORTE & Transferéncia entre almoxarifados - Google Chrome &lﬂlﬂ

O

Almoxarifado de Origem *

Almoxarifado de Destino *

Cadastro do Produto

Histarico de dispensacio
Saida/Baixa

Saida - Exencicio Anteriores:

Devolucio de saida

TransferEng
Consulta Seldo do Estoque

Consulta Produto/ltem por Lote

Requisigo de Fomecimento

Inventsrio Para realizar uma tranferénciz & necessario que o tem s&ja atvo parz o Almaranfads de crigem & destina.
Autorzacso de Requisipd
e
Integragio >

Periodicos

Relatorios
Utiiitarios

Ajuda

Tela 23. Transferéncia entre Almoxarifado
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MENU > MOVIMENTO > Consulta Saldo do Estoque
A tela abaixo permite realizar a consulta e gerar relatérios para gerenciamento do nivel de estoque

de um determinado Almoxarifado/Produto, utilizando-se a Data do Saldo.

Observe o exemplo a seguir para realizacdo da consulta:

1 — Informar o campo do Almoxarifado;
2 — Informar o campo do Produto;

3 — Clicar em Consulta Dados.

4 — A impressao serd realizada através do botao Imprimir (Consolidado/Consulta).

RE.

£

B

Requisicao de Materisl
Entrada’Nota Fiscal
Pesquisa Entradas por ltens
Devolugiio de entrada
Inspegdo

Consuita de Requisigio
Caonsiita para separagio
Dispensagio
Histérico de dispensagiio
‘Saida/Bana

‘Saida - Exercicio Anteriores
Devolugiio de saida
Transferéncia

Consiita Saido do Estoque
‘Consuita Produto/ltem por Lote
Requisigio de Fomecimento
Imventério

Autorizago de Requisipies

Integragio

Periodicos

SUPORTE } & Consulta ao estoque - Google Chrome == g
Consulta ao Estoque
Almoxarifado Data do Saldo
ALMOXARIFADO CENTRAL H 16/08/2016
Familia
Ramo de Atividade
Produto
o
[_ Produtof Acima do e e Maxime
Inid. Medid walente  Estogque Minimy
- -
.;'iq:-_—nﬁhrh .;'h-n--:h

Relatorios

Tela 24. Consulta Saldo em Estoque
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MENU > MOVIMENTO > Inventério

Denominado como Inventério fisico, o inventario € um instrumento de controle para um
levantamento dos materiais em estoque nos almoxarifados. Permite o acompanhamento dos
equipamentos e matérias em uso na Entidade. Na tela abaixo, efetua-se o cadastro e consulta para

os inventarios realizados.

SUPORTE - & Inventario - Google Chrome =A<
w & I :
<+ v X
Configuragao b Cadastro
——
Cadastro Cédigo Data Inicic * Data Fim Data Base{Corte} * Status
Movimento [z] [ Em Andaments
Requisigio de Material Almozxarifado * _ Responsivel do Inventirio® B
Entrada/Mota Fiscal H - E =
Pesquisa Entradas por ltens
= = <] Bloquear Todos | Desbloquear Todos
Devolugéo de entrada Nimero do Produto Descrigio do Produto idade Estoque idad tusgs b ci Bloqu

Inspegio

Consulta de Requisicio
Consulta para separagio
Dispensago

Histérico de dispensagio
Saida/Baixa

Saida - Exercicio Anteriores

Devolugéo de saida

Transferéncia Observagio Atualizar Estoque Fazer contagem do inventario com coletor Atualizar Quantidade Automatica
Consulta Salde do Estoque
Consulta Produto/ltem por Lote

AR TR LY ’ Mapa de Contagem Gerar Relatrio Saldo Fisico | Gerar Relatrio Saldo FisicoXFinanceiro Registro de Inventério

Inventario

Autorizagdo de Requisicoes

Tela 25. Inventario
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MENU > MOVIMENTO > Autorizacao de Requisicdes
A tela abaixo se destina aos clientes que trabalham com matérias com cotas por produtos.

SUPORTE -
w &

Configuragdo
Cadastro
Movimenio
Requisigio de Material
Enirada/Nota Fiscal
Pesquisa Entradas por Itens
Devolugio de entrada
Inspegéo
Consuta de Requisicéo
Consulta para separagéo
Dispensagio
Historico de dispensagso
Saida/Baixa
Saida - Exercici Anteriores
Devolugio de saida
Transferéncia
‘Consuta Sakdo do Estoque:
Consulta Produtofliem por Lote:
Requisi;ao de Fomezimento
Inventirio
Autorizago de Requisides
Integragdo

Peridicos

&) Autorizaggo de Requisigdes - Goegle Chrome | o) [
5]
¢ ds Requisigiio
] @ Consultn Requisicbes
e Requisicdo
Mimero da . | Data Envio Salictante da Requisigpdo Centra de Custo Requistante Almaxarifado Soictada Autorizar Canoelar

Iltem/Produto da Requisigao

Nimero do Produto | Nome do Praduto SOLICITADA

Tela 26. Autorizagdo de Requisicoes
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MENU > PERIODICOS > Fechamento do Ano e Més / Gerenciar Competéncia

A tela abaixo permite que o Administrador do Sistema de Almoxarifado efetue o fechamento e a
reabertura de um ano/més para a inclusdo, alteragdo ou exclusédo da movimentacdo ocorrida em
meses anteriores.

Procedimentos para o Fechamento ou a Abertura de um ano/més:

1- Clicar no botéo Incluir;

2 — Informar o campo Ano;

3 — Informar o campo Més;

4 — Informar o campo Observacgéo;

5 — Clicar no botéo Gravar

6 — Clicar no botdo para incluir e informar o nome da Tela que ser& possivel realizar ou ndo as
alteracdes. .

7 — Apos procedimentos realizados, clicar no botéo , para finalizar a operacao.

SUPORTE & Fechamento do Ano e Més / Gerenciar Competéncia - Google Chrome E@é

sup O

Bus no menu Q? + & x

Configuragdo Y Cadastro
—

Cadastro

Anc* Observagio*

voineri > [ —

Integragio

Més

» P

Fechamento do Anc e Més / Gerenciar ftens do Fechamento

encia (<] Marcar Todos (Ctri+7)| Desmarcar Todos (Ciri+8)

Relatorios > HNome da Tela Fechado

Utilitarios

Ajuda

Tela 27. Fechamento do Ano e Més
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MENU > RELATORIOS > Relatério Entrada / Saida / Saldo Atual
Atraves da funcionalidade Menu > Relatérios, o sistema permite gerar relatérios gerenciais dos

RE.

K

almoxarifados sobre as movimentacOes, entradas, saidas, posi¢cbes do estoque, resumos de

movimentacGes mensais e anuais, a qualquer momento, bem como seus saldos.

SUPORTE

sup

,s

& | Relatéric Entrada/Saida/Saldo Atual - Google Chrome

N

Configuragao
Data Inicial: Data Final:
Cadastro 01092016 [ |30092016 [
Movimento
) Modo Retrato

Periodicos
Relatorios
Relatério de Saidas Pendentes
Relatorio Entrada/Saida/Saldo Atual
Relatorio Saida/Produtos
Custo contabil

Listagens Basicas

Almoxanfado

Produto

Gerador

WEB

Formato

PDF

Tela 28. Relatério Entrada / Saida /Saldo Atual

RELATORIO DE MOVIMENTAGAO DE PRODUTO

B

Namero Produto UM |Saldo Anterior |Entrada | Saida Saldo Atual | Vir. Unitario Vir. Total
2008900060 BATERIA, 12V, 7 Ah. UN o ] 0 0 R$69.00 RS$0.00
| 7510220150 ] BLOCO, AUTOADESIVG, MED. 38 X 5imm, COR AMARELA, 4 X 100 FLS. UN } 5 | 10 | 0 | 15 R$6.30 R$94.50 ]
| 7510220000 | BLOCO, AUTOADESIO. MED. 76 X Témm, COR AMARELA, COM 100 FLS. UN } 0 | 5 | 0 | 5 R$4.18 R$20.90 ]
| 7510220063 | BOBINA, PIFAC-SIMILE, PAPEL TERMICO, BRANCA. MED. 215mm X 30m. UN } 29 | 0 | 0 | 28 R$3.75 R§108.75 ]
| 7510220001 | BOBINA, PIMAQ. DE CALCULAR, BRANGA. MED. 57mm X 30m. UN }30 | 0 |2 | 28 R$0.79 R$22.00 ]
| 2006900084 | BOIA DE NIVEL, 184. UN }n | ] |U | 0 R$40.00 RS0.00 ]

Tela 29

. Movimentacé&o de Produto
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MENU > RELATORIOS > Demonstrativo das Variagdes do Almoxarifado
A partir desta tela, € possivel emitir o relatério dos materiais que sofreram movimentacfes para

determinado Almoxarifado e determinado periodo.

& Demonstrativo das Variagdes do Almaxarifado - Google Chrome

0O

SUPORTE
sup :

Gerador

WEB

Formato

FDF

Dsts Fing
30/09/2016 [z

Data Inicial:

01/09/2016 [

Configuragio
Cadastro

Movimento
Consolidado?

Integrago

Almoxarifado:

Periddicos

[<]

Relatbrios Produta
Relatoric de Saidas Pendentes

Relatorio Entrada/Saida/Saldo Atual

Relatorio Saida/Produtos

Custo contébil Demonstrativo das Variagdes do Almoxarifado

Listagens Bésicas

= Almoxarifada:AL MOXARIFADO CENTRAL
Listagem de Entrada Analitico Especificacdes Unidade Saldo do Periodo Anterior Hovinento do Pariodo Saldo para o Préximo Periodo:
Entrada Saida

LoD Quant. Preco Valor Quant. valor Quant. | valor Quant. Prego valor

A S -AGUCAR, CRISTALIZADO. PACOTE COM | quit oGRAMA 164 R§3.30 mssiion| 0O Rs000 | 71 RS234,.25 | R RS306,53

Relatério de Consumo 7200000001 - AGUCAREIRD, INOX, COM COLHER_ WD 4 Rs40.00 Resnon| o Rsooo| o REN0D R840.00 R$40,00

Relatbrio Resumo 2010200022 - ANOGANTE. LIOUIDO. FRASCO C/100mL UKD T RS261 Rs1827 0 Rsop| o RS0,00 RS261 RS1827
BEI02000 - AGUA. MIMERAL, NATURAL SEM BAS UND 27 RS6.20 RS167.40 [} 000 [ 27 RS167.40 00 RSD.00

Acompanhamento de GARRAFAO COM 20 LITROS. 0.2 1674 RS0/ S167. RSO, 50,

CEmEm R RS 7902000018 - AGUA, SANITARIA. EMBALAGEM COM LTRO o R50.00 Rsuoo| 38 Rssao0 | 7 RS10,50 RS1,50 R$43,50

pemo ks ‘.ﬁl’wﬁﬁ o ;‘::L“Q ALCOOL, EM GEL, ANTISSERTICO!

Almoxarifado - y UND 20 20,55 R 0,95 o 0,00 o 0,00 20 R )55 RS500,95
PMEOS. 70%. EMBALAGEM COM 4.5k Rz i " " i ®

Movimentagao de Produtos

Tela. 30 Demonstrativo das Variagfes do Almoxarifado.

MENU > RELATORIOS
A partir desta tela, é possivel emitir todos os relatérios de Movimentacédo, Posicao de Estoque e/ou

Outros relatorios.

o menu
Configuracio
Cadasiro

Movimenio

Integracao

Periddicos
Relatorios
Movimentaches
Posicdo de Estoque
Owutros Relatorios
Utilitarios
Ajuda
Tela 31. Menu Relatérios
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MENU > RELATORIOS > Listagem de Produtos Zerados
A partir desta tela, é possivel emitir o relatoério dos materiais cadastrados nos almoxarifados, porém

com saldos zerados.

Suporte

sup

Gerador Formato

Configuracdo >
wee [ roF 9
Cadasiro

Movimento

= Almoxarfado
Integracao

Periddicos
Produto

Relatdrios

Movimentacoes
Posicio de Estoque
Consulta de Posicdo de Estoque

Produtos Zerados

Relatorio de Consumo Listagem de Produtos com Saldo Zerado

Outros Relatarios Al Lee 4 At rifado Central

Utilitarios 5 Codigo Produto Saldo
" 102100001 | Caneta Bic 0
Ajuda

Total de Produtos: 1 |

Tela 32. Relatério de Produtos Zerados
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MENU > RELATORIOS > Consulta de Posi¢ao de Estoque
A partir desta tela, é possivel emitir o relatorio dos materiais cadastrados nos almoxarifados, com as
informagdes: Validade, custo unitario, Estoque e Saldo disponivel.

Uallas &) bl
uallas
@
= Almoxarifad
Configuracao menarEde
| Almoxarifado Central ’
Cadastro Ramo de Atividade
Movimenio !
Integragio e !
Periodicos
Produts
Relatorios !
Movimentacbes 5
Posmisn
‘Consulta de Posicio de Estoque
Produtos Zerados :
Consulta de Posicio de Estoque
Relatario de Consuma
Outros Relatrios Consulta Posicdo do Estoque
Imoxarifado: Almoxarifado Central Familia: Todos
Utilitérios 3 amo de Atividade: Todos Produto: Todos
Ajuda 5 Almoxarifado Central
N Produto Lote Validade Uni. Medi. C. Médio Unit. | Est. Qtd. Saldo
o7 7902000001 - AGUA SANITARIA SL [CARGA G2 [CALXA] R$0,12 5 o &

Tela 33. Relatorio de Consulta Posicdo do Estoque

MENU > UTILITARIOS > Backup do Banco de Dados
A partir desta tela, é possivel realizar o backup/restauracdo da base de dados do Sistema de

Almoxarifado.

Banco de Dados

Configuracdo

Cadastro

Caminho do backup

Movimento 3 Configuragtes

Integracdo
Pega Base logada

Periddicos

Relatorios

Ufilitarios
Backup do Banco de Dados
Auditoria (Log)

Backup do Banco de Dados
Resiore

Usuarios Logados

Ajuda

Tela 34. Backup do Banco de Dados
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USUARIO / LOGIN

A tela abaixo tem por objetivo cadastrar 0s usuarios que utilizardo o sistema. Apds cadastramento de
usuario devera ser realizado um relacionamento do nome com o perfil de acesso permitido, além de
informar a senha de uso pessoal.

Na tela de cadastro efetua-se inclusdo, alteracdo, exclusdo e consultas de um usuério.

Exercicio 2016

Jg+ J

Cadastro

—_—

ogin Senha Administrador Geral * Impressda Digita Foto
ronalda | | e N&o

Nome Complet *

RONALDO PAIXAO {Impresséo Digital) Imagenm)
E-ma
Limite de Senha * Diss para expimgio Dats de Referéncia
Nunca expira

— —
olsiemsa ACessar Adrminisragor ACESs0 EXIeEmMo
I 1 Almoxarifado =

Tela 35. Cadastrando Login de usuéarios
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