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Visao Geral

Mais uma vez, o ciclo contabil se repete, é a momento do encerramento do exercicio 2013.
Para a grande maioria, serd o primeiro fechamento de balan¢co adotando as normas do
NBCASP — Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico da STN — Secretadria

do Tesouro Nacional, conforme a Portaria 437 de 2012.

Até alguns anos atrds o fechamento do balango era o Unico momento, durante todo o
exercicio, em que se voltava a atencdo para as questdes contdbeis e si, 0 momento em que os
profissionais da contabilidade publica, aplicavam conceitos contdbeis na “contabilidade
orcamentdria e financeira”. Afinal de contas todas essas rotinas sempre foram e continuam
sendo obrigacdes rotineiras de todos os contadores, mas na pratica elas de fato, pelo menos

na esfera municipal, nem sempre sao realizadas nos fechamentos de balanco.

Sabemos que é inconcebivel falar em contabilidade sem falar em conciliagdo contabil ou
contabilidade por competéncia, conforme os conceitos trazidos pela NBCASP. Em virtude
desses principios, o fechamento do balanco 2013 tende a ser apenas mais um fechamento
mensal com o acréscimo da inscricdo dos restos a pagar, do encerramento de algumas contas
de controle or¢amentdrio, do controle de disponibilidades, das variagdes patrimoniais, e da

apuragao do resultado do exercicio.

Objetivo

Esse manual para o Encerramento do Exercicio — 2013, tém por objetivo orientar os
profissionais da contabilidade que utilizam a Sistema Integrado de Gestdo Contabil — Freire
Informatica LTDA, como ferramenta de apoio aos procedimentos necessarios para a execugao
do encerramento de contas contabeis, incluindo o encerramento do exercicio e de contas de

controle, com base no PCASP - Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico.
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1 - Eventos Contabeis

Para atender as orientacdes do NBCASP, o sistema dispde da tela de Configuracao > Eventos
Contdbeis. Esse cadastro ja vem preenchido com os principais eventos, possibilitando que o
usuario/operador crie ou modifique tanto os seus eventos, quanto as partidas (movimentagdo
das contas contdbeis) para padronizar os langamentos conforme as orientacdes do MCASP 52
Edicdo.

[ suporte: 5020/webrun/form . jsp ?ays =CTP&action =openform&form [0 =8870&align =0 mode=-1&goto =-1&filter =&scrolling=no

SES SSHY =0T d

Filtro ati
|Cadastm | @Ln:al\zar liiro &tivo

Cédigo Operagéo Data de Criagio
p1.01.00.00 | 1| pioteos 'fﬂ|| THI]E
Mome
PREVISAD DA RECEITA TREUTARIL, |
Sisterma Tipo
forgamento [v] Previstio Inicil s Recetts ]

0 ][ ][ > ] Langamentos de Partidas Dobradas Partida do Evento ] [ Flano de Contas

Conta de Débito Conta de Crédio
1 5211101000000 - RECEITA TRIBUTARIA, £211101000000 - RECEITA, TRIBUTARIA,
Ao usar a Conta1.1.1.1.1.02.00.00 Conta Unica o sistema b a i o bii A do

Figura 1 — Eventos Contébeis

Os principais campos desse formulario sdo:

Cadigo, que ndo deve ter seu conteido modificado para os eventos padrao do sistema.

Nome, que deve ter a descricdo que melhor caracterize o evento.

Sistema, vinculando o evento ao mdédulo do sistema.

Tipo, vinculando o evento ao seu tipo.

Langamento de Partidas Dobradas, que sdo as contas que movimentam o débito e crédito que o evento
representa.

Todos os langamentos contdbeis utilizados para o encerramento, sdo baseados no cadastro de
evento.

- O evento padrdo tem sempre o campo CAd. de operacéo preenchido.
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2 - Lancamentos Contabeis

Nessa tela, Periddico > Lancamentos Contabeis, o usuarios/operador realizara os langcamentos
contdbeis necessdrios para o encerramento do exercicio. Essa tela é utilizada tanto para o

fechamento anual quanto o fechamento mensal.

| ‘_') Lang. ame

&) R oL e=E0@AmY

| Cadastro || Cij Localizar |

: == |
[ suporte: 5020/webrun/form. jsp?sys =CTP&action=openform&formID=9437&alig

]

Fittro ativa

Data * Ano
oz

Cddigo Langamento

|25 oo - INSCRIQ.E\O - INDENIZAQ@ES E REST. TR&B. SERVIDOR: CIVIL - PRECATORIOS DE PESSOM| E:I

Valor R$ *
142.000,00 Mota Explicativa
Chaervagio

Walor referente 5 inscrigdo de divids com precatdrio de pessosl

Movimentagdo do Langamerto

Conta Débito Conta Crédito

1 Fe0 DDUDDU-INDENIZAQ@ES E RESTITUIQ@ES TR&B..  2211102010000-PRECATORIOS DE PESSOAL -

Figura 2 — Langamentos Contabeis

Os principais campos desse formulario sdo:

Data, de quanto ocorreu o evento contdbil, para os eventos mensais.
Caédigo de langamento, onde é selecionado o evento.

Valor, da movimentacdo contabil.

Observagoes, para a justificativa do langamento contabil.

Para o encerramento do exercicio, a data utilizada deve ser o dia 31/12/2013.
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3 - Saldo de Empenhos

Para os empenhos globais e estimativos devem ser observados o saldos restantes passiveis ou
ndo de cancelamento, para posterior realizacdo da inscricdo dos restos a pagar.

Nos casos de anulagdo (cancelamento) de saldo, é necessario lancar um NAE — Nota de
Alteracdo de Empenho, do tipo Para Menos/Anulacdo de Saldo. Tela: Despesas > Langcamento
de Despesa Orcamentaria, [NAE].

Para os casos em que o saldo ndo sera anulado, é necessdrio realizar um ou mais sub-
empenhos. Tela: Despesas > Lancamento de Despesa Orcamentaria, [Sub-empenhos].

4 - Conferéncia/Listagem de Empenhos a Pagar

E importante realizar a conferéncia dos empenhos a pagar processados e ndo processados, do
exercicio que serd encerrado, para a realizacdo da inscricdo dos restos a pagar. Com base nos
relatérios abaixo.

a. Restos a pagar processados e ndo processados.

Relatério: Despesas > Listagem de despesas > Empenhadas.
- Empenhada e ndo paga (RP)
- Empenhadas e Ndo Paga Por fonte

b. Restos a pagar nao processados.

Relatdrio: Despesas > Listagem de despesas > Empenhadas
- Empenhada e N3o Liquidada (RP ndo Proc)
- Empenhada e Nao Liquidada Por Fonte

- O periodo inicial deve ser 01/01/2013, e o final 31/12/2013.

c. Restos a pagar processados.

Relatério: Despesas > Listagem de despesas > Liquidadas
- Liquidados e N&do Pagos (RP Proc)
- Liquidados e Ndo Pagos Por Fonte

- Os periodos de empenho e liquidacdo, devem ser iguais, iniciando em 01/01/2013 e
finalizando em 31/12/2013.
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5 - Conferéncia/Listagem de Restos a Pagar de Exercicios Anteriores

E importante realizar a conferéncia dos restos a pagar de exercicios anteriores que foram
pagos e ndo pagos no exercicio atual (do ano de encerramento), para a realizacdo do
encerramento das contas de controle dos restos a pagar de exercicios anteriores. Com base
nos relatérios abaixo.

a. Saldo dos restos a pagar processados e nao processados.

Relatério: Despesas > Listagem de despesas > Empenhadas.
- Empenhada e ndo paga (RP)

- Na tela de emissé&o do relatério deve ser selecionado o tipo: Restos a Pagar.

- Na tela de emisséo do relatério deve ser habilitado o campo: Saldo de Restos a Pagar.
- O periodo (inicio e o fim) deve ser o mesmo do ano do resto a pagar, como exemplo:
01/01/2012 a 31/12/2012.

- O periodo de pagamento de Restos a Pagar inicial deve ser 01/01/2013, e o final
31/12/2013.

b. Saldo dos restos a pagar ndo processados.

Relatério: Despesas > Listagem de despesas > Empenhadas.
- Empenhada e N3o Liquidada (RP ndo Proc)

- Na tela de emisséo do relatorio deve ser selecionado o tipo: Restos a Pagar.

- O periodo (inicio e fim) deve ser o mesmo do ano do resto a pagar, como exemplo:
01/01/2012 a 31/12/2012.

- O periodo de pagamento de Restos a Pagar inicial deve ser 01/01/2013, e o final
31/12/2013.

c. Saldo dos restos a pagar processados.

Relatério: Despesas > Listagem de despesas > Liquidadas.
- Liquidados e Ndo Pagos (RP ndo Proc)

- Na tela de emissédo do relatério deve ser habilitado o campo: Saldo de Restos a Pagar
- O periodo de liquidacao (inicio e fim) deve ser o mesmo do ano do resto a pagar, como
exemplo: 01/01/2012 a 31/12/2012.

- O periodo de pagamento de Restos a Pagar inicial deve ser 01/01/2013, e o final
31/12/2013.

d. Pagamento de restos a pagar processados e nao processados.

Relatério: Despesas > Listagem de despesas > Pagas.
- De Restos a Pagar

- O periodo inicial deve ser 01/01/2013, e o final 31/12/2013.
- O periodo de pagamento de Restos a Pagar inicial deve ser 01/01/2013, e o final
31/12/2013.



Pagamento de restos a pagar processados.

Relatoério: Despesas > Listagem de despesas > Pagas.
- De Restos a Pagar

- O periodo inicial deve ser 01/01/2013, e o final 31/12/2013.
- Na tela de emissé&o do relatério deve ser selecionado o tipo de restos a pagar:
Processados

Pagamento de restos a pagar ndo processados.

Relatoério: Despesas > Listagem de despesas > Pagas.
- De Restos a Pagar

- O periodo inicial deve ser 01/01/2013, e o final 31/12/2013.
- Na tela de emisséo do relatério deve ser selecionado o tipo de restos a pagar: Ndo
Processados
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6 - Encerramento — Controle de Receita

No PCASP, as classes 5 e 6 destinam-se a registrar o controle da aprovacao e execuc¢do do
planejamento e orcamento. Esta instrucdo abordard os procedimentos de encerramento das
contas relacionadas ao controle e a execugdo orgamentdria, incluindo os restos a pagar.

As contas de acompanhamento da execug¢do da receita devem ser encerradas ao final do
exercicio, pelos seus saldos. Segue os exemplos de lancamentos de encerramento de contas de
execucao da receita:

a. Encerramento de receita prevista e nao realizada.

D:6.2.1.1.X.XX.00 RECEITA A REALIZAR
C: 5.2.1.1.1.XX.00 PREVISAO INICIAL DA RECEITA

r A
& Eventos Contabeis - Google Chrome = | B |
[3 127.0.0.1:5020/webrun/form.jsp7sy er=&scrolling=no
LY = & e o
P | Y Q| & ‘
Filtro ativo
Cadastro | &5 Localizar
Codigo Cod. de Operagic  Nome Yuu TIII]E
99.00.01.00 ENCERRAMENTO DE RECEITA PREVISTA E NAD REALIZADA - TRIBUTARIA
Sistema Tipo Data de Criacdo  Data de Alteracdo  Data de Encerramento
Contabilidade [¥| |[Encerramento Exercicio ™ 011272013 011212013
O x Langamentos de Partidas Dobradas Partida do Evento Plano de Contas
Conta de Debito Conta de Credito
1 6211101000000 - RECEMTA TRIBUTARIA 5211101000000 - RECETA TRIBUTARIA
Ao usara Conta 1.1.1.1.1.02.00.00 Conta Unica o sistema buscard automaticamente o recebimento/pagamento do movimento.

Figura 3 — Eventos Contébeis

No exemplo acima, identificamos que devido a estrutura do plano de contas, foi necessario
também criar um detalhamento no evento contabil, com base no nos niveis das contas.

- No exemplo da Figura 3, foi criado o evento ENCERRAMENTO DA RECEITA PREVISTA E NAO
REALIZADA — TRIBUTARIA, com cadigo préprio, 99.00.01.00 (A critério do usuario), onde detalhamos
as contas D: 6.2.1.1.X.XX.00 e C: 5.2.1.1.1.XX.00, em 6.2.1.1.1.01.00.00.00 — RECEITA TRIBUTARIA
e 5.2.1.1.1.01.00.00.00 - RECEITA TRIBUTARIA, respectivamente. Esse detalhamento deve ser
seguido com base para os demais eventos desse grupo contabil.

- Todos os eventos de encerramento, devem ser criados com o tipo: Encerramento Exercicio.
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b. Encerramento de receita realizada.

D:6.2.1.2.0.00.00 RECEITA REALIZADA
C:5.2.1.1.1.00.00 PREVISAO INICIAL DA RECEITA BRUTA

O exemplo desse tdpico (Encerramento de receita prevista e ndo realizada) serve como
exemplo para os demais langamentos contabeis.

c. Encerramento de receita realizada dedugoes.

D:6.2.1.2.0.00.00 RECEITA REALIZADA
C: 6.2.1.3.X.XX.XX (-) DEDUGOES DA RECEITA ORGAMENTARIA

d. Encerramento de previsao de deducdes da receita

D: 5.2.1.1.2.XX.XX (-) PREVISAO DE DEDUCOES DA RECEITA
C:5.2.1.1.1.00.00 PREVISAO INICIAL DA RECEITA BRUTA

7 - Encerramento — Restos a Pagar Inscritos no Exercicio Anterior e Anteriores

No PCASP, as classes 5 e 6 destinam-se a registrar o controle da aprovacdo e execucdo do
planejamento e orcamento. Esta instrucdo abordard os procedimentos de encerramento das
contas relacionadas ao controle e a execugdo orgamentaria, incluindo os restos a pagar.

Antes de encerrar as contas de execuc¢do de despesa, é necessario encerrar as contas de restos
a pagar inscritos no exercicio anterior, tendo em vista que os créditos empenhados e ndo
pagos do exercicio corrente deverdo ser inscritos em novos restos a pagar. Segue os exemplos
dos langcamentos contabeis:

a. Encerramento de RP nao processados pagos - Exercicio Anterior

D: 6.3.1.4.0.00.00 RP NAO PROCESSADOS PAGOS
C:5.3.1.1.0.00.00 RP NAO PROCESSADOS INSCRITOS

b. Encerramento de RP ndo processados pagos - Exercicios anteriores

D: 6.3.1.4.0.00.00 RP NAO PROCESSADOS PAGOS
C: 5.3.1.2.0.00.00 RP NAO PROCESSADOS - EXERCICIOS ANTERIORES

c¢. Encerramento de RP nao processados cancelados — Exercicio anterior

D: 6.3.1.9.0.00.00 RP NAO PROCESSADOS CANCELADOS
C:5.3.1.1.0.00.00 RP NAO PROCESSADOS INSCRITOS
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Encerramento de RP nao processados cancelados — Exercicios anteriores

D: 6.3.1.9.0.00.00 RP NAO PROCESSADOS CANCELADOS
C: 5.3.1.2.0.00.00 RP NAO PROCESSADOS - EXERCICIOS ANTERIORES

Encerramento de RP nao processados liquidados a pagar

No encerramento do exercicio, o saldo da conta de Restos a Pagar Nao Processados Liquidados
a Pagar é transferido para a conta de Restos a Pagar Processados a Pagar. Ou seja, os Restos a
Pagar ndo Processados que forem liquidados, ao final do exercicio em que ocorreu a liquidagao,
sdo transformados em Restos a Pagar Processados.

D: 6.3.1.3.0.00.00 RP NAO PROCESSADOS LIQUIDADOS A PAGAR
C:6.3.2.1.0.00.00 RP PROCESSADOS A PAGAR

Encerramento de RP nao processados liquidados a pagar inscrigao — Exercicio
anterior

Como o saldo de Restos a Pagar Nao Processado Liquidado a Pagar diminuiu, na parte da
execucdo, os saldos inscritos em Restos a Pagar Ndo Processados também devem ser
transferidos para a inscricdo de Restos a Pagar Processados. O mesmo se aplica para RP de
exercicios anteriores.

D: 5.3.1.1.0.00.00 RP NAO PROCESSADOS INSCRITOS
C:5.3.2.1.0.00.00 RP PROCESSADOS INSCRITOS

Encerramento de RP nao processados liquidados a pagar inscrigao — Exercicios
anteriores

D: 5.3.1.2.0.00.00 RP NAO PROCESSADOS EXERCICIOS ANTERIORES
C:5.3.2.1.0.00.00 RP PROCESSADOS INSCRITOS

Encerramento de RP ndo processados inscritos

D: 5.3.1.2.0.00.00 RP NAO PROCESSADOS - EXERCICIOS ANTERIORES
C:5.3.1.1.0.00.00 RP NAO PROCESSADOS INSCRITOS

Encerramento de RP processados pagos — Exercicio anterior

D: 6.3.2.2.0.00.00 RP PROCESSADOQOS PAGOS
C:5.3.2.1.0.00.00 RP PROCESSADOS — INSCRITOS

Encerramento de RP processados pagos — Exercicios anteriores

D: 6.3.2.2.0.00.00 RP PROCESSADOS PAGOS
C: 5.3.2.2.0.00.00 RP PROCESSADOS - EXERCICIOS ANTERIORES
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k. Encerramento de RP processados cancelados — Exercicio anterior

D: 6.3.2.9.0.00.00 RP PROCESSADOS CANCELADOS
C:5.3.2.1.0.00.00 RP PROCESSADOS INSCRITOS
I.  Encerramento de RP processados cancelados — Exercicios anteriores

D: 6.3.2.9.0.00.00 RP PROCESSADOS CANCELADOS
C: 5.3.2.2.0.00.00 RP PROCESSADOS - EXERCICIOS ANTERIORES

m. Encerramento de RP processados inscritos

D: 5.3.2.2.0.00.00 RP PROCESSADOS - EXERCICIOS ANTERIORES
C:5.3.2.1.0.00.00 RP PROCESSADOS INSCRITOS

8 - Encerramento — Controle da Despesa

No PCASP, as classes 5 e 6 destinam-se a registrar o controle da aprovacdo e execucdo do
planejamento e orcamento. Esta instrucdo abordard os procedimentos de encerramento das
contas relacionadas ao controle e a execugdo orcamentaria, incluindo os restos a pagar. Segue
os exemplos dos lancamentos contdbeis:

a. Encerramento de crédito disponivel nao utilizado

D: 6.2.2.1.1.00.00 CREDITO DISPONIVEL
C:5.2.2.1.1.01.00 CREDITO INICIAL

b. Transferéncia de empenhos a liquidar inscritos em RP ndo processados

D: 6.2.2.1.3.01.00 CREDITO EMPENHADO A LIQUIDAR
C: 6.2.2.1.3.05.00 EMPENHOS A LIQUIDAR INSCRITOS EM RP NAO PROCESSADOS

c. Inscricio de empenhos a liquidar inscritos em RP nao processados

D: 5.3.1.7.0.00.00 RP NAO PROCESSADOS — INSCRICAO NO EXERCICIO
C:6.3.1.7.1.00.00 RP NAO PROCESSADOS A LIQUIDAR — INSCRICAO NO EXERCICIO

d. Encerramento de empenhos a liquidar inscritos em RP ndo processados

D: 6.2.2.1.3.05.00 EMPENHOS A LIQUIDAR INSCRITOS EM RP NAO PROCESSADOS
C:5.2.2.1.1.01.00 CREDITO INICIAL

- Os eventos ¢, d, e e podem ser agrupados num Unico evento, sendo que nesse evento serao
vinculadas as partidas de cada um.

e. Transferéncia de empenhos em liquidac¢ao inscritos em RP ndo processados

Pagina 15



D: 6.2.2.1.3.02.00 CREDITO EMPENHADO EM LIQUIDAGAO
C: 6.2.2.1.3.06.00 EMPENHOS EM LIQUIDAGAO INSCRITOS EM RP NAO PROCESSADOS

f. Inscricao de empenhos em liquidagdo inscritos em RP ndo processados

D: 5.3.1.7.0.00.00 RP NAO PROCESSADOS — INSCRICAO NO EXERCICIO
C: 6.3.1.7.2.00.00 RP NAO PROCESSADOS EM LIQUIDAGCAO — INSCRICAO NO EXERCICIO

g. Encerramento de empenhos em liquidagao inscritos em RP ndo processados

D: 6.2.2.1.3.06.00 EMPENHOS EM LIQUIDAGAO INSCRITOS EM RP NAO PROCESSADOS
C:5.2.2.1.1.01.00 CREDITO INICIAL

- Os eventos f, g e h podem ser agrupados num Unico evento, sendo que nesse evento serao
vinculadas as partidas de cada um.

h. Transferéncia de empenhos liquidados e ndo pagos inscritos em RP processados

D: 6.2.2.1.3.03.00 CREDITO EMPENHADO LIQUIDADO A PAGAR
C:6.2.2.1.3.07.00 EMPENHOS LIQUIDADOS INSCRITOS EM RP PROCESSADOS

i. Inscricdo de empenhos liquidados e ndo pagos inscritos em RP processados

D: 5.3.2.7.0.00.00 RP PROCESSADOS — INSCRIGAO NO EXERCICIO
C: 6.3.2.7.0.00.00 RP PROCESSADOS — INSCRICAO NO EXERCICIO

j. Encerramento de empenhos liquidados e ndo pagos inscritos em RP processados

D:6.2.2.1.3.07.00 EMPENHOS LIQUIDADOS INSCRITOS EM RP PROCESSADOS
C:5.2.2.1.1.01.00 CREDITO INICIAL

- Os eventos i, j e k podem ser agrupados num Unico evento, sendo que nesse evento serdo
vinculadas as partidas de cada um.

k. Encerramento de empenhos liquidados e pagos no exercicio

D: 6.2.2.1.3.04.00 CREDITO EMPENHADO LIQUIDADO PAGO
C:5.2.2.1.1.01.00 CREDITO INICIAL
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9 - Encerramento — Contas de Dotac¢ao Adicional por Fonte

Todas as contas devedoras do subtitulo 5.2.2.1.3 — DOTACAO ADICIONAL POR
FONTE devem ser encerradas em contrapartida as contas credoras desse grupo. Segue os
exemplos dos langamentos contdabeis:

a. Encerramento da Dotag¢do Adicional por Fonte — Superavit Financeiro de Exercicio
Anterior

D:5.2.2.1.3.99.00 VALOR GLOBAL DA DOTACAO ADICIONAL POR FONTE
C:5.2.2.1.3.01.00 SUPERAVIT FINANCEIRO DE EXERCICIO ANTERIOR

b. Encerramento da Dotac¢ao Adicional por Fonte — Excesso de Arrecadacao

D:5.2.2.1.3.99.00 VALOR GLOBAL DA DOTACAO ADICIONAL POR FONTE
C: 5.2.2.1.3.02.00 EXCESSO DE ARRECADAGAO

c. Encerramento da Dotagdo Adicional por Fonte — Anulagdo de Dotagdo

D: 5.2.2.1.3.99.00 VALOR GLOBAL DA DOTACAO ADICIONAL POR FONTE
C:5.2.2.1.3.03.00 ANULACAO DE DOTACAO

d. Encerramento da Dotagdo Adicional por Fonte — Operagdes de Crédito

D:5.2.2.1.3.99.00 VALOR GLOBAL DA DOTACAO ADICIONAL POR FONTE
C:5.2.2.1.3.04.00 OPERACOES DE CREDITO

e. Encerramento da Dotacdo Adicional por Fonte — Reserva de Contingéncia

D:5.2.2.1.3.99.00 VALOR GLOBAL DA DOTACAO ADICIONAL POR FONTE
C:5.2.2.1.3.05.00 RESERVA DE CONTINGENCIA

f. Encerramento da Dotagao Adicional por Fonte — Cancelamento de Dotages

D: 5.2.2.1.3.09.00 (-) CANCELAMENTO DE DOTAGOES
C:5.2.2.1.3.99.00 VALOR GLOBAL DA DOTACAO ADICIONAL POR FONTE

Apo6s os langamentos de encerramento previstos acima, todas as contas pertencentes aos controles
de execucao da despesa e receita e de dotagéo adicional por fonte devem apresentar saldo zero,
pois ndo transferem saldo para o exercicio seauinte.
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10 - Apuragao do Resultado Patrimonial do Exercicio

Para o encerramento do exercicio, as contas variacdes patrimoniais diminutivas e variacdes
patrimoniais aumentativas deverdo ser encerradas visando a apuragdo do resultado do
exercicio.
Todas as contas escrituraveis das classes de VPD e VPA que possuam saldo serdo encerradas
em contrapartida a conta do patriménio liquido. Segue os exemplos dos lancamentos
contabeis:

a. Encerramento da VPD para apuragdo do resultado do exercicio

D: 2.3.7.1.1.01.00 SUPERAVITS OU DEFICITS DO EXERCICIO
C: 3.X.XX.X.XX.XX VARIACAO PATRIMONIAL DIMINUTIVA

b. Encerramento da VPA para apuragdo do resultado do exercicio

D: 4.X.X.X.X.XX.XX VARIACAO PATRIMONIAL AUMENTATIVA
C:2.3.7.1.1.01.00 SUPERAVITS OU DEFICITS DO EXERCICIO

c. Encerramento da conta superavits ou déficits do exercicio (12 de janeiro)

D: 2.3.7.1.1.01.00 SUPERAVITS OU DEFICITS DO EXERCICIO
C:2.3.7.1.1.02.00 SUPERAVITS OU DEFICITS DE EXERCICIOS ANTERIORES

d. Encerramento da conta ajustes de exercicios anteriores (12 de janeiro)

D: 2.3.7.1.1.03.00 AJUSTES DE EXERCICIOS ANTERIORES
C:2.3.7.1.1.02.00 SUPERAVITS OU DEFICITS DE EXERCICIOS ANTERIORES

11 - Tratamento das Contas do Ativo e do Passivo no Encerramento do Exercicio

Os saldos das contas das classes 1 — Ativo e 2 — Passivo, como regra geral , sdo transferidos
para o exercicio seguinte, mas algumas contas precisam ser analisadas para o encerramento
do exercicio considerando a necessidade de ajustes de saldo em fung¢do de prazos e ou outras
peculiaridades, como as contas de ajustes para perdas no ativo e de provisées no passivo.

Com relacdo aos prazos, as contas do Ativo e do Passivo precisam ser reclassificados
considerando os critérios de curto e longo prazo estabelecidos pelo MCASP e pela Resolugdo
CFC n.21.437/13, a saber:

a) Curto Prazo (Circulante): o conjunto de bens e direitos realizaveis e obriga¢des
exigiveis até doze meses da data das demonstragGes contabeis

b) Longo Prazo (Ndo Circulante): o conjunto de bens e direitos realizaveis e obrigacGes
exigiveis apds doze meses da data das demonstragcdes contabeis

Segue os exemplos dos langamentos contdbeis:
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Transferéncia de saldos dos restos a pagar nao processados

Tendo em vista que no PCASP os restos a pagar ndao processados ndo serdo mais registrados no
patrimdénio do ente como um passivo, mas, serdo controlados em contas orgamentarias, a
Entidade que, ao final do exercicio, possuir empenhos inscritos em restos a pagar ndo
processados devera realizar no primeiro ano de utilizagdo do PCASP os seguintes langamentos
de transferéncia de saldos, conforme exemplo:

D: 2.X.X.X.X.XX.XX PASSIVO CIRCULANTE (F)
C:2.3.7.2.5.03.00 AJUSTES DE EXERCICIOS ANTERIORES

Transferéncia de saldos de exercicios

D: 2.1.3.1.1.01.XX FORNECEDORES NACIONAIS DO EXERCICIO
C:2.1.3.1.1.02.XX FORNECEDORES NACIONAIS DE EXERCICIOS ANTERIORES

Transferéncia de saldos atributos financeiro e permanente

D 2.1.1.1.3.01.01 - SALARIOS, REMUNERAGOES E BENEFICIOS DO EXERCICIO (F)
€2.1.1.1.3.01.02 - SALARIOS, REMUNERAGOES E BENEFICIOS DO EXERCICIO (P)

Transferéncia de saldos em fungao de prazos

D: 2.1.X.X.X.XX.XX PASSIVO CIRCULANTE
C: 2.2.X.X.X.XX.XX PASSIVO NAO CIRCULANTE

12 - ENCERRAMENTO DAS CONTAS DE EXECUGCAO DE OBRIGAGOES CONTRATUAIS

As contas de Obrigagdes Contratuais, da classe 8, que foram executadas, deverdo ser

encerradas ao final do contrato. Trata-se de contas que registram as operag¢des realizadas, ja

concluidas, portanto ndo passiveis de transferéncia de saldo. Segue os exemplos dos
langamentos contabeis:

a.

Escrituracao para Encerramento das Contas de Controle Obriga¢6es Contratuais

D:8.1.2.3.1.02.02 EXECUTADOS
C:7.1.2.3.1.02.00 CONTRATOS DE SERVICOS
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13 - ENCERRAMENTO DAS CONTAS DE OBRIGAGOES CONVENIADAS E OUTROS
INSTRUMENTOS CONGENERES

No PCASP, o controle dos registros das obrigacdes conveniadas e outros instrumentos
congéneres sdo realizadas nas classes 7 e 8. Compreendem as contas que controlam o registro
de convénios, termo de cooperacdo e outros instrumentos congéneres. Segue os exemplos dos
langamentos contabeis:

a. Encerramento de direitos conveniados e outros instrumentos congéneres —
Convénios aprovados

D: 8.1.1.2.1.01.04 CONVENIOS APROVADOS
C:7.1.1.2.1.01.00 DIREITOS CONVENIADOS

b. Encerramento de direitos conveniados e outros instrumentos congéneres -
Convénios homologados

D: 8.1.1.2.1.01.08 CONVENIOS HOMOLOGADOS
C:7.1.1.2.1.01.00 DIREITOS CONVENIADOS

c. Encerramento de direitos conveniados e outros instrumentos congéneres —
Convénios cancelados

D: 8.1.1.2.1.01.09 CONVENIOS CANCELADOS
C:7.1.1.2.1.01.00 DIREITOS CONVENIADOS

d. Encerramento de direitos conveniados e outros instrumentos congéneres —
Convénios nao recebidos

D: 8.1.1.2.1.01.10 CONVENIOS NAO RECEBIDOS
C:7.1.1.2.1.01.00 DIREITOS CONVENIADOS

e. Encerramento de direitos conveniados e outros instrumentos congéneres —
Convénios concluidos

D: 8.1.1.2.1.01.12 CONVENIOS E INSTRUMENTOS CONGENERES CONCLUIDOS
C:7.1.1.2.1.01.00 DIREITOS CONVENIADOS

f. Encerramento de direitos conveniados e outros instrumentos congéneres - Termo de
cooperacao aprovados

D: 8.1.1.2.1.02.04 TERMO DE COOPERAGAO APROVADOS
C:7.1.1.2.1.02.00 TERMO DE COOPERAGAO

g. Encerramento de direitos conveniados e outros instrumentos congéneres - Termo de
cooperagao cancelados
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D: 8.1.1.2.1.02.08 TERMO DE COOPERAGAO CANCELADOS
C:7.1.1.2.1.02.00 TERMO DE COOPERAGAO

Encerramento de direitos conveniados e outros instrumentos congéneres - Termo de
cooperagao nao recebidos

D: 8.1.1.2.1.02.09 TERMO DE COOPERAGAO NAO RECEBIDOS
C:7.1.1.2.1.02.00 TERMO DE COOPERAGAO

Encerramento de direitos conveniados e outros instrumentos congéneres - Termo de
cooperacao concluidos

D: 8.1.1.2.1.02.10 TERMO DE COOPERAGAO CONCLUIDOS
C:7.1.1.2.1.02.00 TERMO DE COOPERAGAO

Encerramento de direitos conveniados e outros instrumentos congéneres -
Aprovados

D: 8.1.1.2.1.99.04 OUTROS INSTRUMENTOS CONGENERES APROVADOS
C:7.1.1.2.1.99.00 OUTROS INSTRUMENTOS CONGENERES

Encerramento de direitos conveniados e outros instrumentos congéneres -
Cancelados

D: 8.1.1.2.1.99.08 OUTROS INSTRUMENTOS CONGENERES CANCELADOS
C:7.1.1.2.1.99.00 OUTROS INSTRUMENTOS CONGENERES

Encerramento de direitos conveniados e outros instrumentos congéneres — Nao
recebidos

D: 8.1.1.2.1.99.09 OUTROS INSTRUMENTOS CONGENERES NAO RECEBIDOS
C:7.1.1.2.1.99.00 OUTROS INSTRUMENTOS CONGENERES

Encerramento de direitos conveniados e outros instrumentos congéneres -
Concluidos

D: 8.1.1.2.1.99.10 OUTROS INSTRUMENTOS CONGENERES CONCLUIDOS
C:7.1.1.2.1.99.00 OUTROS INSTRUMENTOS CONGENERES
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14 - Encerramento das Contas de Disponibilidade por Destina¢dao de Recursos

No PCASP, o controle dos registros das disponibilidades por destinacdo de recursos é realizado
nas classes 7 e 8. Compreende as contas que tém como objetivo registrar e controlar os
ingressos de recursos orcamentdrios ou extraorcamentarios (oriundos de entradas
compensatoérias), os quais serdo consumidos através de pagamentos de despesas
orcamentdrias ou desembolsos extraorcamentarios (valores originarios de ingressos de carater
devolutivo). Segue os exemplos dos langamentos contabeis:

a. Encerramento de Disponibilidade por Destinacdo de Recursos - DDR

D: 8.2.1.1.4.00.00 DISPONIBILIDADE POR DESTINAGAO DE RECURSOS UTILIZADA
C:7.2.1.1.0.00.00 CONTROLE DA DISPONIBILIDADE DE RECURSOS

15 - Encerramento das Contas de Controle da Divida Ativa

No PCASP, o controle do registro da inscricdo de créditos em divida ativa é realizado nas
classes 7 e 8. Compreende as contas que controlam o registro de encaminhamento e inscri¢cao
de créditos em divida ativa. Ainda de acordo com o PCASP, a inscricio em divida ativa é
facultativa. Segue os exemplos dos lancamentos contdbeis:

a. Encerramento de inscri¢dao de créditos em divida ativa — Valores devolvidos

D: 8.3.2.2.0.00.00 CREDITOS A INSCREVER EM DIVIDA ATIVA DEVOLVIDOS
C: 7.3.2.0.0.00.00 CONTROLE DA INSCRIGAO DE CREDITOS EM DIVIDA ATIVA

b. Encerramento de inscricdo de créditos em divida ativa — Valores recebidos

D: 8.3.2.4.0.00.00 CREDITOS INSCRITOS EM DIVIDA ATIVA RECEBIDOS
C: 7.3.2.0.0.00.00 CONTROLE DA INSCRIGAO DE CREDITOS EM DiVIDA ATIVA

c. Encerramento de inscrigao de créditos em divida ativa — Valores baixados

D: 8.3.2.5.0.00.00 BAIXA DE CREDITOS INSCRITOS EM DiVIDA ATIVA
C:7.3.2.0.0.00.00 CONTROLE DA INSCRICAO DE CREDITOS EM DiVIDA ATIVA

16 - Encerramento das Contas de Controle de Responsabilidade de Terceiros por
Valores, Titulos e Bens — Adiantamento/Suprimento de Fundos

No PCASP, o controle de adiantamento/suprimento de fundos concedidos é realizado nas
classes 7 e 8. Compreende as contas que controlam as fases de adiantamentos concedidos a
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comprovar, a aprovar, aprovados, impugnados, em inadimpléncia e cancelados. Segue os
exemplos dos langamentos contabeis:

a. Encerramento dos adiantamentos aprovados

D:8.9.1.2.1.03.00 ADIANTAMENTOS APROVADQOS

C:7.9.1.2.1.00.00 CONTROLE DE ADIANTAMENTO/SUPRIMENTO DE FUNDOS
CONCEDIDOS

b. Encerramento dos adiantamentos cancelados

D:8.9.1.2.1.06.00 ADIANTAMENTOS CANCELADOS

C:7.9.1.2.1.00.00 CONTROLE DE ADIANTAMENTO/SUPRIMENTO DE FUNDOS
CONCEDIDOS

17 - Abertura do Exercicio — Restos a Pagar

Segue os exemplos dos lancamentos contabeis:

Os lancamentos a seguir devem ser realizados em janeiro do ano seguinte a inscricdo de restos a
pagar para possibilitar o prosseguimento da execugdo orcamentaria.

a. Inscricao de RP nao processados a liquidar — Controle orgamentario

D: 5.3.1.1.0.00.00 RP NAO PROCESSADOS INSCRITOS
C: 5.3.1.7.0.00.00 RP NAO PROCESSADOS - INSCRIGAO NO EXERCICIO

D: 6.3.1.7.1.00.00 RP NAO PROCESSADOS A LIQUIDAR - INSCRIGAO NO EXERCICIO
C: 6.3.1.1.0.00.00 RP NAO PROCESSADOS A LIQUIDAR

b. Inscrigdo de RP nao processados em liquidagao — Controle orgamentario

D: 5.3.1.1.0.00.00 RP NAO PROCESSADOS INSCRITOS
C: 5.3.1.7.0.00.00 RP NAO PROCESSADOS - INSCRICAO NO EXERCICIO

D: 6.3.1.7.2.00.00 RP NAO PROCESSADOS EM LIQUIDAGAO - INSCRIGAO NO EXERCICIO
C: 6.3.1.2.0.00.00 RP NAO PROCESSADOS EM LIQUIDAGAO

c. Inscricdo de RP processados — Controle orgamentario

D:5.3.2.1.0.00.00 RP PROCESSADOS — INSCRITOS
C: 5.3.2.7.0.00.00 RP PROCESSADOS - INSCRIGAO NO EXERCICIO

D: 6.3.2.7.0.00.00 RP PROCESSADOS - INSCRIGAO NO EXERCICIO
C: 6.3.2.1.0.00.00 RP PROCESSADOS A PAGAR
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18 - Abertura do Exercicio — Divida Ativa

Segue os exemplos dos lancamentos contabeis:

a. Inscricdo de divida ativa tributdria — ISS (CURTO PRAZO)

D 1.1.2.3.1.01.XX DIVIDA ATIVA TRIBUTARIA - ISS
C 1.1.2.2.X.XX.XX CREDITOS TRIBUTARIOS A RECEBER - ISS

D 7.3.2.X.X.XX.XX CONTROLE DA INSCRIGAO DE CREDITOS EM DiVIDA ATIVA
C 8.3.2.1.X.XX.XX CREDITOS A INSCREVER EM DIiVIDA ATIVA

D 8.3.2.1.X.XX.XX CREDITOS A INSCREVER EM DiVIDA ATIVA
C 8.3.2.3.X.XX.XX CREDITOS A INSCRITOS EM DiVIDA ATIVA A RECEBER
b. Inscri¢do de divida ativa tributaria — IPTU (CURTO PRAZO)

D 1.1.2.3.1.01.XX DiVIDA ATIVA TRIBUTARIA - IPTU
C 1.1.2.2.X.XX.XX CREDITOS TRIBUTARIOS A RECEBER — IPTU

D 7.3.2.X.X.XX.XX CONTROLE DA INSCRIGAO DE CREDITOS EM DiVIDA ATIVA
C 8.3.2.1.X.XX.XX CREDITOS A INSCREVER EM DIiVIDA ATIVA

D 8.3.2.1.X.XX.XX CREDITOS A INSCREVER EM DIVIDA ATIVA
C 8.3.2.3.X.XX.XX CREDITOS A INSCRITOS EM DIVIDA ATIVA A RECEBER

c. Inscricdo de divida ativa tributdria — ITBI (CURTO PRAZO)

D 1.1.2.3.1.01.XX DiVIDA ATIVA TRIBUTARIA - ITBI
€ 1.1.2.2.X.XX.XX CREDITOS TRIBUTARIOS A RECEBER — ITBI

D 7.3.2.X.X.XX.XX CONTROLE DA INSCRICAO DE CREDITOS EM DIVIDA ATIVA
C 8.3.2.1.X.XX.XX CREDITOS A INSCREVER EM DIVIDA ATIVA

D 8.3.2.1.X.XX.XX CREDITOS A INSCREVER EM DiVIDA ATIVA
C 8.3.2.3.X.XX.XX CREDITOS A INSCRITOS EM DIVIDA ATIVA A RECEBER

d. Inscrigdo de divida ativa tributaria — Demais impostos (CURTO PRAZO)

D 1.1.2.3.1.01.XX DIVIDA ATIVA TRIBUTARIA — DEMAIS IMPOSTOS
C 1.1.2.2.X.XX.XX CREDITOS TRIBUTARIOS A RECEBER — DEMAIS IMPOSTOS

D 7.3.2.X.X.XX.XX CONTROLE DA INSCRICAO DE CREDITOS EM DIVIDA ATIVA
C 8.3.2.1.X.XX.XX CREDITOS A INSCREVER EM DIiVIDA ATIVA

D 8.3.2.1.X.XX.XX CREDITOS A INSCREVER EM DIVIDA ATIVA
C 8.3.2.3.X.XX.XX CREDITOS A INSCRITOS EM DiVIDA ATIVA A RECEBER
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Inscricdo de divida ativa tributaria — Taxas pelo poder de policia (CURTO PRAZO)

D 1.1.2.3.1.01.XX DIVIDA ATIVA TRIBUTARIA — TAXAS PELO PODER DE POLICIA
C 1.1.2.2.X.XX.XX CREDITOS TRIBUTARIOS A RECEBER — TAXAS PELO PODER DE POLICIA

D 7.3.2.X.X.XX.XX CONTROLE DA INSCRIGAO DE CREDITOS EM DIVIDA ATIVA
C 8.3.2.1.X.XX.XX CREDITOS A INSCREVER EM DIVIDA ATIVA

D 8.3.2.1.X.XX.XX CREDITOS A INSCREVER EM DIVIDA ATIVA
C 8.3.2.3.X.XX.XX CREDITOS A INSCRITOS EM DIVIDA ATIVA A RECEBER

Inscrigdo de divida ativa tributaria — Taxas pela prestagdo de servicos (CURTO PRAZO)

D 1.1.2.3.1.01.XX DIVIDA ATIVA TRIBUTARIA — TAXAS PELA PRESTAGAO DE SERVIGOS
C 1.1.2.2.X.XX.XX CREDITOS TRIBUTARIOS A RECEBER — TAXAS PELA PRESTACAO DE SERVICOS

D 7.3.2.X.X.XX.XX CONTROLE DA INSCRIGAO DE CREDITOS EM DiVIDA ATIVA
C 8.3.2.1.X.XX.XX CREDITOS A INSCREVER EM DIiVIDA ATIVA

D 8.3.2.1.X.XX.XX CREDITOS A INSCREVER EM DIiVIDA ATIVA
C 8.3.2.3.X.XX.XX CREDITOS A INSCRITOS EM DIVIDA ATIVA A RECEBER

Inscrigdo de divida ativa tributaria — Outras taxas (CURTO PRAZO)

D 1.1.2.3.1.01.XX DIVIDA ATIVA TRIBUTARIA — OUTRAS TAXAS
C 1.1.2.2.X.XX.XX CREDITOS TRIBUTARIOS A RECEBER — OUTRAS TAXAS

D 7.3.2.X.X.XX.XX CONTROLE DA INSCRIGAO DE CREDITOS EM DiVIDA ATIVA
C 8.3.2.1.X.XX.XX CREDITOS A INSCREVER EM DIVIDA ATIVA

D 8.3.2.1.X.XX.XX CREDITOS A INSCREVER EM DIVIDA ATIVA
C 8.3.2.3.X.XX.XX CREDITOS A INSCRITOS EM DIVIDA ATIVA A RECEBER

Inscri¢cdo de divida ativa tributaria — Outras taxas (CURTO PRAZO)

D 1.1.2.3.1.01.XX DIVIDA ATIVA TRIBUTARIA — OUTRAS TAXAS
C 1.1.2.2.X.XX.XX CREDITOS TRIBUTARIOS A RECEBER — OUTRAS TAXAS

D 7.3.2.X.X.XX.XX CONTROLE DA INSCRICAO DE CREDITOS EM DIVIDA ATIVA
C 8.3.2.1.X.XX.XX CREDITOS A INSCREVER EM DIVIDA ATIVA

D 8.3.2.1.X.XX.XX CREDITOS A INSCREVER EM DIVIDA ATIVA
C 8.3.2.3.X.XX.XX CREDITOS A INSCRITOS EM DiVIDA ATIVA A RECEBER

Inscri¢do de divida ativa tributaria — Contribui¢cées de melhoria (CURTO PRAZO)

D 1.1.2.3.1.01.XX DIVIDA ATIVA TRIBUTARIA — CONTRIBUIGOES DE MELHORIA
C 1.1.2.2.X.XX.XX CREDITOS TRIBUTARIOS A RECEBER — CONTRIBUICOES DE MELHORIA
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D 7.3.2.X.X.XX.XX CONTROLE DA INSCRIGAO DE CREDITOS EM DIVIDA ATIVA
C 8.3.2.1.X.XX.XX CREDITOS A INSCREVER EM DIVIDA ATIVA

D 8.3.2.1.X.XX.XX CREDITOS A INSCREVER EM DIVIDA ATIVA
C 8.3.2.3.X.XX.XX CREDITOS A INSCRITOS EM DIVIDA ATIVA A RECEBER

Inscrigdo de divida ativa tributaria — Demais contribuicdes (CURTO PRAZO)

D 1.1.2.3.1.01.XX DIVIDA ATIVA TRIBUTARIA — DEMAIS CONTRIBUIGOES
C 1.1.2.2.X.XX.XX CREDITOS TRIBUTARIOS A RECEBER — DEMAIS CONTRIBUIGOES

D 7.3.2.X.X.XX.XX CONTROLE DA INSCRIGAO DE CREDITOS EM DiVIDA ATIVA
C 8.3.2.1.X.XX.XX CREDITOS A INSCREVER EM DIiVIDA ATIVA

D 8.3.2.1.X.XX.XX CREDITOS A INSCREVER EM DIVIDA ATIVA
C 8.3.2.3.X.XX.XX CREDITOS A INSCRITOS EM DIVIDA ATIVA A RECEBER

Inscri¢do de divida ativa ndo tributaria (CURTO PRAZO)

D 1.1.2.3.1.01.XX DiVIDA ATIVA NAO TRIBUTARIA
C 1.1.2.4.X.XX.XX CREDITOS NAO TRIBUTARIOS A RECEBER

D 7.3.2.X.X.XX.XX CONTROLE DA INSCRIGAO DE CREDITOS EM DiVIDA ATIVA
C 8.3.2.1.X.XX.XX CREDITOS A INSCREVER EM DIiVIDA ATIVA

D 8.3.2.1.X.XX.XX CREDITOS A INSCREVER EM DIVIDA ATIVA
C 8.3.2.3.X.XX.XX CREDITOS A INSCRITOS EM DIVIDA ATIVA A RECEBER

Inscri¢cdo de divida ativa tributaria — ISS (LONGO PRAZO)

1.2.1.1.1.03.XX DIVIDA ATIVA TRIBUTARIA - ISS
C 1.1.2.2.X.XX.XX CREDITOS TRIBUTARIOS A RECEBER — ISS

D 7.3.2.X.X.XX.XX CONTROLE DA INSCRICAO DE CREDITOS EM DIVIDA ATIVA
C 8.3.2.1.X.XX.XX CREDITOS A INSCREVER EM DIVIDA ATIVA

D 8.3.2.1.X.XX.XX CREDITOS A INSCREVER EM DIVIDA ATIVA
C 8.3.2.3.X.XX.XX CREDITOS A INSCRITOS EM DiVIDA ATIVA A RECEBER
Inscri¢cdo de divida ativa tributaria — IPTU (LONGO PRAZO)

D 1.2.1.1.1.03.XX DIVIDA ATIVA TRIBUTARIA - IPTU
C 1.1.2.2.X.XX.XX CREDITOS TRIBUTARIOS A RECEBER — IPTU

D 7.3.2.X.X.XX.XX CONTROLE DA INSCRICAO DE CREDITOS EM DIVIDA ATIVA
C 8.3.2.1.X.XX.XX CREDITOS A INSCREVER EM DIiVIDA ATIVA

D 8.3.2.1.X.XX.XX CREDITOS A INSCREVER EM DIVIDA ATIVA
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C 8.3.2.3.X.XX.XX CREDITOS A INSCRITOS EM DiVIDA ATIVA A RECEBER
Inscri¢do de divida ativa tributaria — ITBI (LONGO PRAZO)

D 1.2.1.1.1.03.XX DIVIDA ATIVA TRIBUTARIA - ITBI
C 1.1.2.2.X.XX.XX CREDITOS TRIBUTARIOS A RECEBER - ITBI

D 7.3.2.X.X.XX.XX CONTROLE DA INSCRIGAO DE CREDITOS EM DIVIDA ATIVA
C 8.3.2.1.X.XX.XX CREDITOS A INSCREVER EM DIVIDA ATIVA

D 8.3.2.1.X.XX.XX CREDITOS A INSCREVER EM DIVIDA ATIVA
C 8.3.2.3.X.XX.XX CREDITOS A INSCRITOS EM DIVIDA ATIVA A RECEBER

Inscrigdo de divida ativa tributaria — Demais impostos (LONGO PRAZO)

D 1.2.1.1.1.03.XX DIVIDA ATIVA TRIBUTARIA — DEMAIS IMPOSTOS
C 1.1.2.2.X.XX.XX CREDITOS TRIBUTARIOS A RECEBER — DEMAIS IMPOSTOS

D 7.3.2.X.X.XX.XX CONTROLE DA INSCRIGAO DE CREDITOS EM DiVIDA ATIVA
C 8.3.2.1.X.XX.XX CREDITOS A INSCREVER EM DIiVIDA ATIVA

D 8.3.2.1.X.XX.XX CREDITOS A INSCREVER EM DIVIDA ATIVA
C 8.3.2.3.X.XX.XX CREDITOS A INSCRITOS EM DIVIDA ATIVA A RECEBER

Inscri¢do de divida ativa tributaria — Taxas pelo poder de policia (LONGO PRAZO)

D 1.2.1.1.1.03.XX DIVIDA ATIVA TRIBUTARIA — TAXAS PELO PODER DE POLICIA
C 1.1.2.2.X.XX.XX CREDITOS TRIBUTARIOS A RECEBER — TAXAS PELO PODER DE POLICIA

D 7.3.2.X.X.XX.XX CONTROLE DA INSCRICAO DE CREDITOS EM DiVIDA ATIVA
C 8.3.2.1.X.XX.XX CREDITOS A INSCREVER EM DIVIDA ATIVA

D 8.3.2.1.X.XX.XX CREDITOS A INSCREVER EM DIVIDA ATIVA
C 8.3.2.3.X.XX.XX CREDITOS A INSCRITOS EM DIVIDA ATIVA A RECEBER

Inscricio de divida ativa tributaria — Taxas pela prestacdo de servigos (LONGO
PRAZO)

D 1.2.1.1.1.03.XX DIVIDA ATIVA TRIBUTARIA — TAXAS PELA PRESTACAO DE SERVICOS
C 1.1.2.2.X.XX.XX CREDITOS TRIBUTARIOS A RECEBER — TAXAS PELA PRESTAGAO DE SERVICOS

D 7.3.2.X.X.XX.XX CONTROLE DA INSCRICAO DE CREDITOS EM DiVIDA ATIVA
C 8.3.2.1.X.XX.XX CREDITOS A INSCREVER EM DIiVIDA ATIVA

D 8.3.2.1.X.XX.XX CREDITOS A INSCREVER EM DIVIDA ATIVA
C 8.3.2.3.X.XX.XX CREDITOS A INSCRITOS EM DIVIDA ATIVA A RECEBER
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Inscri¢do de divida ativa tributaria — Outras taxas (LONGO PRAZO)

D 1.2.1.1.1.03.XX DIVIDA ATIVA TRIBUTARIA — OUTRAS TAXAS
C 1.1.2.2.X.XX.XX CREDITOS TRIBUTARIOS A RECEBER — OUTRAS TAXAS

D 7.3.2.X.X.XX.XX CONTROLE DA INSCRIGAO DE CREDITOS EM DIVIDA ATIVA
C 8.3.2.1.X.XX.XX CREDITOS A INSCREVER EM DIVIDA ATIVA

D 8.3.2.1.X.XX.XX CREDITOS A INSCREVER EM DIVIDA ATIVA
C 8.3.2.3.X.XX.XX CREDITOS A INSCRITOS EM DIVIDA ATIVA A RECEBER

Inscri¢do de divida ativa tributaria — Contribuigdes de melhoria (LONGO PRAZO)

D 1.2.1.1.1.03.XX DIVIDA ATIVA TRIBUTARIA — CONTRIBUICOES DE MELHORIA
C 1.1.2.2.X.XX.XX CREDITOS TRIBUTARIOS A RECEBER — CONTRIBUICOES DE MELHORIA

D 7.3.2.X.X.XX.XX CONTROLE DA INSCRIGAO DE CREDITOS EM DiVIDA ATIVA
C 8.3.2.1.X.XX.XX CREDITOS A INSCREVER EM DIiVIDA ATIVA

D 8.3.2.1.X.XX.XX CREDITOS A INSCREVER EM DIiVIDA ATIVA
C 8.3.2.3.X.XX.XX CREDITOS A INSCRITOS EM DIVIDA ATIVA A RECEBER

Inscri¢do de divida ativa tributaria — Demais contribuic6es (LONGO PRAZO)

D 1.2.1.1.1.03.XX DIVIDA ATIVA TRIBUTARIA — DEMAIS CONTRIBUIGOES
C 1.1.2.2.X.XX.XX CREDITOS TRIBUTARIOS A RECEBER — DEMAIS CONTRIBUIGOES

D 7.3.2.X.X.XX.XX CONTROLE DA INSCRIGAO DE CREDITOS EM DiVIDA ATIVA
C 8.3.2.1.X.XX.XX CREDITOS A INSCREVER EM DIiVIDA ATIVA

D 8.3.2.1.X.XX.XX CREDITOS A INSCREVER EM DIVIDA ATIVA
C 8.3.2.3.X.XX.XX CREDITOS A INSCRITOS EM DIVIDA ATIVA A RECEBER

Inscri¢cdo de divida ativa ndo tributaria (LONGO PRAZO)

D 1.2.1.1.1.03.XX DiVIDA ATIVA NAO TRIBUTARIA
C 1.1.2.4.X.XX.XX CREDITOS NAO TRIBUTARIOS A RECEBER

D 7.3.2.X.X.XX.XX CONTROLE DA INSCRICAO DE CREDITOS EM DIVIDA ATIVA
C 8.3.2.1.X.XX.XX CREDITOS A INSCREVER EM DIVIDA ATIVA

D 8.3.2.1.X.XX.XX CREDITOS A INSCREVER EM DIVIDA ATIVA
C 8.3.2.3.X.XX.XX CREDITOS A INSCRITOS EM DiVIDA ATIVA A RECEBER

Atualizacido de divida ativa

D 1.2.1.1X.X.XX.XX CREDITOS A LONGO PRAZO
C 4.X.X.X.X.XX.XX VARIAGAO PATRIMONIAL AUMENTATIVA — MULTA

Pagina 28



w. Cancelamento de divida ativa
D 3.6 . X.X. X XX. XX VARIACAO PATRIMONIAL DIMINUTIVA — BAIXA DE DiVIDA ATIVA POR

CANCELAMENTO
€ 1.2.1.1.X.XX.XX CREDITOS A LONGO PRAZO

19 - Abertura do exercicio - Divida Consolidada

Segue os exemplos dos langamentos contabeis:

a. Reconhecimento da divida

D 3. XXX X.XX. XX SENTENCAS JUDICIAIS
C 2.2.X.X.X.XX.XX DEPOSITOS JUDICIAIS

b. Atualiza¢ao da divida (Acréscimo)

D 3. XX X.X.XX.XX SENTENCAS JUDICIAIS
C 2.2.X.X.X.XX.XX DEPOSITOS JUDICIAIS

c. Atualizag¢do da divida (Decréscimo)

D 2.2.X.X.X.XX.XX DEPOSITOS JUDICIAIS
€ 4.9.9.9.1.99.XX.XX DEMAIS VARIACOES PATRIMONIAIS AUMENTATIVAS

d. Cancelamento da divida (Decréscimo)

D 2.2.X.X.X.XX.XX DEPOSITOS JUDICIAIS
€ 4.9.9.9.1.99.XX.XX DEMAIS VARIAGOES PATRIMONIAIS AUMENTATIVAS
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20 - Demais Consideragdes

Informamos neste tépico algumas boas praticas que dara apoio aos procedimentos
necessarios para aos ajustes das movimentacgées contabeis.

a. Almoxarifado

Se faz necessario a conferencia das despesas com material de consumo as quais os
eventos contdbeis ndo foram associadas aos empenhos, para realizar o ajuste das contas
do passivo, conforme imagem abaixo:

R
| :) Despesa Incorporada - Google Chrome

[0 177.66.202.98:5020/webrun/form.jsp =CTP&action=openformé
Periodo do Pagamento
Gerador Formato
DIM22013 [ & B1M2p013 wes  [v]  por (v
Consolidado [_] Documenta Comprobatério
Orgho .
~
Evento Cortahil )
[v]|
|
Elemer_t!o_d_e De_spe_sx_a
13390300000 - Material de Consumo ‘:ﬂ
Origem Tipo
@ Liquidagéo O Pagamento O lncorporar (3 N&o Incorparar
Imprimir } Fechar

Relatdério: Despesas > Despesa Incorporada

Os campos de selecdo da tela Despesa Incorporada, devem conter as seguintes configuragdes:
- O periodo do pagamento: 01/01/2013 a 31/12/2013.

- Elemento da despesa: 33903000 — Material de Consumo

- Origem: Liquidagao

- Tipo: N&o Incorporar

As despesas com reformas que ndo se aplicam a ampliagdo e ou instalagdes que venham a
acrescer o valor do patrimonio devem ser registradas como servicos de terceiros
(elemento de despesa 30), conforme texto abaixo extraido do MCASP - PARTE | —
PROCEDIMENTOS CONTABEIS ORCAMENTARIOS 52 Edig3o:

OBRAS E INSTALACOES X SERVICOS DE TERCEIROS
Serdo considerados servigos de terceiros as despesas com:

- Reparos, consertos, revisdes, pinturas, reformas e adaptagdes de bens imdveis sem que ocorra a ampliagdo do imovel;

- Reparos em instalagdes elétricas e hidraulicas;
- Reparos, recuperacgdes e adaptagdes de biombos, carpetes, divisorias e lambris; e

- Manutengdo de elevadores, limpeza de fossa e afins.
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Quando a despesa ocasionar a ampliagdo relevante do potencial de geragdo de beneficios econémicos futuros do

imovel, tal despesa devera ser considerada como obras e instalagées, portanto, despesas com investimento.

Devolug¢do de Duodécimo

Conforme orientagdes do STN, a devolucdo de duodécimo pode ser contabilizada

através de lancamentos contabeis

nas contas de variacdo patrimonial de

transferéncias recebidas e concedidas, como também pode ser contabilizada com o

langcamento extraorgamentario.

Nos exemplos abaixo demonstramos as movimentagOes através das contas de

variagcdes patrimoniais, na Camara e na Prefeitura:

1) Langamento na Camara

A movimentacdo de devolucdo do duodécimo por transferéncia concedida no

sistema deve ser realizada através da tela de langamento de despesa extra, onde

serd habilitada para que seja realizado o langamento diretamente na conta de VPD

(Variacdo Patrimonial Diminutiva) Transferéncia Concedida, representando apenas

movimentag¢do financeira, sem influenciar no saldo da despesa extra, pois esta

movimenta¢do ndo serda demonstrada na listagem de despesa extra, e no

demonstrativo de despesa.

[ 192.80.57.3:5020/webrun/form jsp?sys=CTP&action=openform&formID=9495&align=0&mode=

RE

| Cadaseg “M‘ Registro anterior (PgDown) E

N® de Langamento *

o &= @AY

Tipo da Despesa Codigo Reduzido Ano

71| Ppevolugio Duodécimo 35112020200 R

Cédigo

Descrigdo da Despesa ™

35112020200

[+] [RansFERENCIAS CONCEDIDAS - PODER LEGISLATNVD  [v] =]

Codigo *

Nome do Credor *

k7

(]| [preremURA MuNCPAL - 1388071000140 M

Histdrico (F& - tabela de Histdricos)

Devolucio de ducdécimo ao executive

Data *

Valor Bruto do Doc.

[inzz013 E |

8.000,00)

(O )& ) x]

Informe oz Pagamentos

1

Conta Bancaria
13510 - 0 CAMARA MUNICIPA. ..

| Numero de Pagamento | Valor | Tipo de

1234

8.000,00
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2) Langamento na Prefeitura
A movimentagao de devo
sistema deve ser realizada

lucgdo do duodécimo por transferéncia recebida no
através da tela de lancamento de receita extra, onde

serd habilitada para que seja realizado o lancamento diretamente na conta de VPA
(Variacdo Patrimonial Aumentativa) Transferéncia Recebida, representando
apenas movimentacao financeira, sem influenciar no saldo da receita extra, pois
estd movimentacdo ndo serd demonstrada na listagem de receita extra, e no

demonstrativo de receita.

Movimentacao de transferéncia recebida

[ Lancamento da Receita Extra Orcamentéria - Google Chrome = B
[ 192.80.57.3:5020/webrun/form.jsp?sys=CTP&action=openform&formID= 1792 &:
ﬁGrauar aF H Fravar GCancelar &
Inclusdo
Cadastro
N*® de Langamento * Tipo da Receita Cadigo Reduzido Ano
2571 Devolucdo Duodécimo | (45112020100 A 2013
Cadigo” Descrigéo da Receita
45112020100 V| [TRANSFERENCIAS RECEBIDAS - PODER EXECUTIVG =4
Cadigo * Nome do Contribuinte *
24529 “ | ICAMARA MUNICIPAL v | =i

Histarico (F5 - tabela de Histdricos)

Lancamento de devolucéo de duodécimo ao executiv0.|

i

Cadigo *
8205 - 8 A
Valar *
2.000,00
Resumo da Movimentagao
Da Rubrica

Descrigdo da Conta Bancaria *

TRIBUTOS - (BANCO C/ UNICA DE r.1DVIr.1EPl_AQfxD:: (¥} ﬂ
Data * Data da Conciliagdo
31202013 ||

No Més Até o Més

3.498 68 5.929 41

Movimentagao transferéncia concedida

Deve ser realizada também a movimentacdo de devolucdo do duodécimo por
transferéncia concedida na prefeitura através da tela de consolidacdo manual da
despesa extra, onde sera habilitada para que seja realizado o langamento diretamente
na conta de VPD (Variagdo Patrimonial Diminutiva) Transferéncia Concedida,
representando apenas movimentac¢do financeira, com o objetivo de zerar o saldo da
conta de responsabilidade do legislativo, o langamento n3o tera influencia no saldo da
despesa extra, pois estd movimentacdo ndo sera demonstrada na listagem de despesa

extra, e no demonstrativo de despesa.



[1 192.80.57.3:5020/webrun/form jsp?sys=CTP&action=openform&formiD=94808&align=08&

ﬁGrauar + H Gravar @Cancelar

Cadastro

<

Inclusdo

Data da Incorporagdo * Caodigo Reduzido *

25112020200 fv]  [lDevolugio Duodécimo

Cadigo * Descrigdo da Conta Contabil *

|351 12020200 | |TRANSFERENCIAS CONCEDIDAS - PODER LEGISLATIVG

&

Evento Coentabil (Restos a Pagar)

=

Cadigo * Descrigdo da Conta Bancaria *

|+ GNicA DE MOVIMENTACA™ ]| [CAMARA MUNICIPAL - (BANCO €/ UNICA DE MOVIMENTACAO) - Contas de respon[¥ ] [g

Valor *
| 2.000,00

Outras consideragées

Para as despesas nao aplicdveis a incorporagao de patrimonio, almoxarifado e dividas

consolidadas que nao foram vinculadas aos eventos contdbeis na tela de empenho ou

na tela de incorporagao de despesa or¢amentaria, devem ser regularizadas através de

langamentos contabeis, definindo antes através de evento contabil as partidas que irdo

regularizar o saldo da conta do passivo Segue os exemplos dos langamentos contabeis:

D 3.X.X.X.X.XX.XX VARIAGAO PATRIMONIAL DIMINUTIVA
€ 2.1.3.1.1.01.XX.XX - FORNECEDORES NACIONAIS DO EXERCICIO

D 3.X.X.X.X.XX.XX VARIAGAO PATRIMONIAL DIMINUTIVA
€ 2.1.3.1.1.04.XX.XX - CONTAS A PAGAR CREDORES NACIONAIS DO EXERCICIO.
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Glossario

NAE.....ccc....... Nota de Alteracdao de Empenho

NBCASP........ Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico
PCASP........... Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico

{31 2 Restos a Pagar

Y 1\ S Secretdaria do Tesouro Nacional

VPA...covvvvrenene Variagao Patrimonial Aumentativa

VPD............... Variacdo Patrimonial Diminutiva
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