
PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRÃO - POP

Data Emissão
30/11/2023

Autor
Jeferson Oliveira

Versão
1.0

ÁREA: Sistema de Contabilidade Pública (WEB)

ASSUNTO: SICONFI - Secretaria do Tesouro Nacional (STN)

OBJETIVO:
Auxiliar o usuário na geração de relatórios e alimentação de planilha a ser enviada à SICONFI

a fim de atender a Lei nº4.320/1964 que estatui normas gerais de direitos financeira para elaboração

e controle dos orçamentos e balanços da União, dos Estados, dos Municípios e do Distrito Federal.

Atendendo também a Portaria STN nº 642/2019 que estabelece regras para o recebimento e

disponibilização dos dados contábeis e fiscais dos entes da Federação no Sistema de Informações
Contábeis e Fiscais do Setor Público Brasileiro - Siconfi e a Portaria STN nº1447/2022 que

aprova a 13ª edição do Manual de Demonstrativos Fiscais - MDF.

APLICAÇÃO:
Este POP aplica-se a todos os usuários do módulo de Contabilidade Pública (WEB).
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L4320.htm
https://sisweb.tesouro.gov.br/apex/f?p=2501:9::::9:P9_ID_PUBLICACAO_ANEXO:16605
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PASSO A PASSO:

Atenção
A planilha com todas as informações só será montada se todos os relatórios de

RREO forem gerados primariamente.

1. GERAR/IMPORTAR ARQUIVO SICONFI - RREO
a. Na tela “Relatório Resumido da Execução Orçamentária - 13º Edição 2023”

localizado no caminho “Relatórios > Relatórios Resumidos da Execução
Orçamentária - 11º Edição 2021 (RREO)” clique no botão “Sincofi” para acessar a

tela “SICONFI - RGF/RREO”;
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b. Na tela “SICONFI - RGF/RREO”, selecione a opção “RREO” para gerar arquivo do

“Relatório Resumido da Execução Orçamentária”, o “Exercício”, o “Bimestre”,
podendo selecionar o “Órgão” que se deseje criar o relatório;

c. Em seguida selecione o botão “Selecione o Arquivo” e o sistema abrirá tela

“Upload”. Na tela “Upload” importe a planilha “Excel” recebida do Siconfi -
Secretaria do Tesouro Nacional (STN) ;
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d. Para finalizar clique no botão “Processar Arquivo” e o sistema disponibilizará a

planilha preenchida com dados dos relatórios gerados primariamente na tela

“Relatórios Resumidos da Execução Orçamentária - 13º Edição 2023”. Utilize este

arquivo para enviar à Siconfi - Secretaria do Tesouro Nacional (STN);

i. O sistema validará a planilha enviada e caso não seja a planilha correta para a

Entidade, o sistema apresentará erro do “Tipo de publicação incompatível”
conforme demonstrado na figura a seguir;
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Atenção
A planilha com todas as informações só será montada se todos os relatórios de

RGF forem gerados primariamente.

2. GERAR/IMPORTAR ARQUIVO SICONFI - RGF
a. Na tela “Relatório de Gestão Fiscal - 13º Edição 2023” localizado no caminho

“Relatórios > Relatório de Gestão Fiscal - 11º Edição 2021 (RGF)” clique no botão

“Sincofi” para acessar a tela “SICONFI - RGF/RREO”;
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b. Na tela “SICONFI - RGF/RREO”, selecione a opção “RGF” para gerar arquivo do

“Relatório de Gestão Fiscal”, o “Exercício”, o “Quadrimestre”, podendo selecionar

o “Órgão” que se deseje criar o relatório;

c. Em seguida selecione o botão “Selecione o Arquivo” e o sistema abrirá tela

“Upload”. Na tela “Upload” importe a planilha “Excel” recebida do Siconfi -
Secretaria do Tesouro Nacional (STN) ;
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d. Para finalizar clique no botão “Processar Arquivo” e o sistema disponibilizará a

planilha preenchida com dados dos relatórios gerados primariamente na tela

“Relatório de Gestão Fiscal - 13º Edição 2023”. Utilize este arquivo para enviar à

Siconfi - Secretaria do Tesouro Nacional (STN);

i. O sistema validará a planilha enviada e caso não seja a planilha correta para a

Entidade, o sistema apresentará erro do “Tipo de publicação incompatível”
conforme demonstrado na figura a seguir;
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