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Guia do usuario

Obs.: Informamos que por conta de ajustes e
aperfeicoamentos realizados para o Sistema de
Informacdo ao Cidaddo, este manual esta sujeito a
alteragBes em qualquer tempo, sem prévia notificacdo
por parte da Empresa.
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APRESENTACAO
Manual bésico para utilizacio do sistema de CONTROLE DE PATRIMONIO para as seguintes
funcionalidades:

Menu - CADASTRO
v Funcionario /Servidor
v" Produto
v" Centro de Custo
v Fornecedor (Fisica/Juridica)

Menu - MOVIMENTO

Entrada de bens no Patrimonio

Consulta de Bens no Patriménio — Ativos
Consulta de Bens no Patrimonio — Baixados
Exclusédo de bens no patriménio em Série
Transferéncia

Transferéncia interna de Bens
Transferéncia Externa de Bens

Baixa

Baixa de Bens

Baixa de Bens em Série

Baixa de Bens em lote

Movimentacdo Contabil

Inventario

AN N N NN NN Y N NN

Menu - Periddicos
v Produtos a Tombar
v" Verificagdo de Inconsisténcias
v Fechamento do Ano e Més / Gerenciar Competéncia
v Exportacdo SIGA/BA

Menu - Relatérios
v Relatérios de Movimentagdes Contabeis
v" Relatérios Gerenciais
v" Relatérios Financeiros
v" Qutros Relatoérios
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NAVEGACAO

A navegacdo visa proporcionar ao usuario um melhor entendimento dos procedimentos basicos
encontrados no sistema. Podemos citar como tais procedimentos 0 acesso ao sistema via web, 0s

botBes utilizados nos mddulos que serdo apresentados.

Escolha dentre os sistemas disponiveis

)
O ]

ﬁ Configuragdes Verificar Browser

‘H - Patimanio
|

Tela 1. Acesso ao sistema.

ACESSO AO SISTEMA

Todas as operacdes do sistema sdo feitas por meio de uma pégina acessada com um enderego
predefinido pelo navegador instalado no computador do usuério (URL).

Para acessar o sistema de Controle de Patrim6nio, o administrador do sistema deve cadastrar 0s
usuarios e as permissdes destinadas aos mddulos correspondentes a cada perfil. Primeiramente,
inicie o navegador e informe a URL (endereco pré-definido) para acesso ao sistema de Controle de
Patrimonio.
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SEGURANCA

O sistema dispde de um catalogo de perfis de usuérios que define padrdes de acesso especificos por
grupos de usudrios, possibilitando estabelecer restricdes de acesso em funcdo da estrutura

organizacional.

& Patriménio x
< C | [ 127.0.0.1:5020/webrun/

Tela 2. Link de acesso ao Sistema.

Ao selecionar o médulo de Controle de Patrimbnio, o usudrio devera clicar no botdo Acessar e

preencher 0s seguintes campos:

ACESSAR O SISTEMA

SEJA BEM VINDO! PATRIMONIO

11 - Patrmonio

Tela 3. Logando no Sistema.
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BARRA DE MENUS

SUPORTE

iy

Configuracio

Cadasiro

Movimenio
Periodi
Produtos a Tombar
VlerificagSo de Inconsisténcias

Fechamento do Ano & Mes | Gerenciar
Competéncia

Exportacso SIGA/BA
Exportacio SICAPIAL
Exportagsio CUSTOS

Estatisticas

Relatorios

Utilitarios

Ajuda

Tela 4. Menu do Sistema.
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USUARIO / Login

A tela abaixo tem por objetivo cadastrar os usuarios/logins que utilizardo o sistema. Apds
cadastramento de usudrio devera ser realizado um relacionamento do nome criado com o perfil de

acesso permitido, alem de informar a senha de uso pessoal.

Na tela de cadastro efetua-se incluséo, alteracdo, exclusdo e consultas de um usuario.

Observe o exemplo a seguir:

1- Clicar no botao Incluir;

2— Informar o login do Funcionario;

3 — Informar a senha;

4 — Informar o Nome Completo;

5 — Clicar no botao Gravar;

6 — Associar os Sistemas que 0 mesmo tera acesso;
7 — Associar o Grupo/perfil de acesso;

8 — Clicar no botéo Gravar

T B o i &

Cadastro Localizar

—
Login * Senha Administrador Geral * e D F
ronalde.paixae = | | sreee Mao B

Home Completo *

ROMALDOD CORREIA

mai

Limite de Senha * Dias para expirago Data de Referéncia

Munca expira E

EXE2EN - i

. Sistema  MAgess3 ) ( _;

[+ |~ [ o R

Tela 5. Cadastrando logins no Sistema.
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MENU: CADASTRO > Funcionario / Servidor

A tela abaixo de funcionario tem por objetivo cadastrar os funcionarios no sistema e associar ao
Login do mesmo. Um funcionario cadastrado pode vir a ser um usuario do sistema ou alguém que é
relacionado como responsavel em algum contexto, mesmo que indiretamente ndo operacionalize o
sistema. Nesta tela, é possivel incluir, alterar, consultar, visualizar, excluir e imprimir.

Observe o exemplo a seguir:

1- Clicar no botéo Incluir;

2— Informar o nome do Funcionario;

3 — Informar o login (criado);

4 — Informar o Centro de Custo/Unidade Orgamentaria;
5 — Associar os Orgéos de Acesso;

6 — Associar os Centros de custo de Acesso;

7 — Clicar no botéo Gravar

SUPORTE & Funcienério / Servidor - Google Chrome — O s
sup D
<7+ < X
Configuracio > Cadastro
—
Cadastri . L ) -
: Matricula * Nome do Funcionario * Login Assinatura
InspegiolAuditoria | 247 | H = E
Funcionario / Senvidor RG CFF Admissio * Demiss3o {Imagem)
J08/" I I
Ui a iria (PAT) 23/08/2016 (] [
Cargo do Funciondrio Formago Profissional
Produto H = H =
Centro de Custo/Unidade Orgamentaria * Tipo de Ordenador

Requisitar ltens Restritos?

Inserir todos os Omgios Excluir todos os Orgdos

Mome do Orglo de Acesso

Cargos

Faixa de \alor

Classe da Conta

Origem do Recurso

-+ ra /] Inserir todos os C.Custos Excluir todos os C.Custos E‘Qntm de custo

Centro de Custo de Acesso

Fomecedor(F isicalJuridica)
Temo de Responssabilidade

Movimenio

Peribdicos
Tela 6. Cadastro de Funcionario/Servidor
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MENU: CADASTRO > Produto

A partir da tela abaixo € possivel a inclusdo, exclusdo, edicdo e consulta de um produto. Para anexar
uma imagem do produto o usuério deve acessar o MENU: Cadastro > Produtos posicionar e clicar
dentro do campo “Foto do Produto”, no qual sera habilitado o bot&o de “Escolher arquivo” para
busca da imagem.

Observe 0 exemplo para cadastro:

1- Clicar no botéo Incluir;

2 — Informar o nome do Produto;

3 — Informar a Familia;

4 — Informar a Descri¢éo do Produto;

5 — Informar o Grupo contébil / Unidade de Medida
6 — Clicar no botéo Gravar

SUPORTE & produto (PAT) - Google Chrome - O b
sup D
7+ < X
Configuragdo > Cadastro

Cadastro
Inspegin/Auditoria Mumero do Produto ?n:-dutn * i

000.000.00182 | [ | |
Funcionério / Servidor ' '

Familia *
Uridade Orgamentéria (PAT) | = (Imagemi
{Imagemi
Ptz Ramo de Atividade
Descrigdo *
s
Atiwa?.
e Unidade de Medida * Tipo®
— ® g; O Ng

Faizes de Walor n = Permanente H = fRac
Classe da Conta Grupo de Materisis
Origem do Recurso E -
Fomecedor(F isical Juridica)
Termao de Responssahilidade

Tela 7. Cadastro de Produto.
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MENU: CADASTRO > Centro de Custo

A partir da tela abaixo o usuario tem permissao de incluséo, exclusdo, edi¢édo e consulta de um
Centro de Custo. Esta operagéo representa a possibilidade de alocacéo de custos diretos e indiretos
em determinado segmento da Entidade, ou seja, s&o todos os tipos de despesas que um Orgio
pOSSUi.

Observe 0 exemplo para cadastro:

1- Clicar no botéo Incluir;

2 - Informar a descricdo do Centro de Custo;

3 — Informar a Sigla;

4 — Informar a Unidade Orcamentaria;

5 — Informar o nome do Responsével;
6 — Clicar no botao Gravar

SUPORTE & Centro de Custo - Google Chrome - O *
sup D
g+ g X
Configuracio ¥ Cadastro Produtos com Cota
_—
Cadastro
InspegSol Auditoria
Cadigo (xx.yy.zz2) xx = secretarnia Sigla Centro de Custo *
Funiciondrio | Sarvidor —|| yy = dept®
— ) zzz =setor
Unidade Orgamentaria (FAT)
Descrigdo do Centro de Custo *
Unidade Orgamentaria *

Responsauzl

Cargos

Faia de Valor

Classe da Conta

‘Origemn do Recurso

Fomecedon(Fisical Juridica)

Termao de Responssbilidade

Tela 8. Cadastro de Centro de Custo
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MENU: CADASTRO > Fornecedor (Fisica / Juridica)

A partir da tala abaixo, realiza-se o cadastramento, manutencdo e atualizacdo de dados das

empresas/fornecedores (Fisica e Juridica) que mantém relacdo comercial com a Entidade. Observe o

exemplo para cadastro:

1- Clicar no botdo Incluir;
2— Informar a Natureza Juridica;
3 - Informar Nome (Razéo Social);

4- Informar o CNPJ - Pessoa Juridica e CPF — Pessoa Fisica;

6 — Clicar no botdo Gravar

SUPORTE [ & Fomecedor ( Licitacao) - Google Chrome — O *
= & I8 .
g+ < X
Configuragéo Cadastro Socio D ) Balango f i po de CNAE
Cadastro Cadigo Niomero CRC ~ Emiss3o CRC Validade CRC Matureza Juridica * Categoria do Credor Situagio
InspegialAudiona 23/08/2016 21 ] [] Pessoa Juridica [ B st B /rsbrcant=r
Funciandrio / Servidor MNome (Razdo Social) *
Unidade Orgamentéria (FAT)
Nome Fantasia
CNPJ Inscrigio Municipal Inserigho Estadual Tipo da Empresa
Enderego
Bairro Municipic | UF / Pais
Faicca de Vilor | B =
Climse da Corta Complemento CEP E-mail
EaEpEEa. Telefone Teldefone 2 Celular Fax
Fomecedor{Fisical Juridica)
Termo de Responsabilidade
= RecebedonRepresentante
Movimento ! Emisséo de Relatdrio CRC

Periodicos N
Observagio

Estatisficas

Relatarios

Tela 9. Cadastro Fornecedor (Fisica/Juridica)
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MENU: MOVIMENTO > Entrada de Bens no Patriménio

Os bens patrimoniais que serdo adicionados a base de dados, adquiridos, por exemplo, por meio de
compra ou transferéncia, devem ser classificados e registrados recebendo a devida identificacdo
patrimonial. Para inserir bens no sistema de patrimdnio é necessario executar 0s seguintes
procedimentos acessando 0 MENU: MOVIMENTO > Entrada de Bens no Patrimonio conforme
figuras abaixo:

Observe o exemplo para cadastro:

1- Clicar no botao Incluir;

2 — Informar o nimero da Plaqueta;

3 — Informar o valor da entrada;

4 — Informar o Tipo da Entrada;

5 — Informar a Data de Aquisicdo/Data do Tombo e Data de Uso; (necessario para realizar a
Depreciacao.)

6 — Informar o Item (produto);

7 — Informar o Fornecedor;

8 — Informar o Centro de Custo;

9 — Informar a Classe da Conta; (necessario para realizar a Depreciacao.)
10 — Informar a localizagéo;

11 — Informar o Estado de Conservacao;

12 — Clicar no botéo Gravar

SUPORTE Enirada de Bens no Patriménio

- g+ o x

Cadastro Custos BensAgregedos Historico de Localzagio do Bem  Historico de Classe da Conta do Bem  Historico de Centro de Custo do Bem  Historico de Co - Responsével do Bem

Séneda NF V1. de Entrada (R$) * VI Justo (RS) V1. Atual (RS} Tipo da Entrada * Di. de Aquisigio Dt do Tombo * Data de Uso Empenho

Exclusio de Bens no Patriménio am
=

SRR Centro de Custo

Transferéncia Intema de Bens ] ]

Transferéncia Intema da Bens em Série
Transferéncia Exlema de Bens

‘Seguro Patsmonial = =
‘Solicitagsa de Manutengda da Bem Tipo do B tegoria c

Manutengdo do Bem

Baixa de Bens Estado de Conservagdo

Beixa de Bens em Série Hove !

Baixa de Bens em Lote
Movimentagdo Contébil
Inventério 4

Relatorio de Entrada de Bens Ficha do Bem Seguro Msnutengdo Movimentagio Contabi

Periddicos

Tela 10. Entrada de bens no patriménio.

Obs.: Algumas telas do sistema apresentam a aba “Observag¢iao”, que possui 0 objetivo de inserir

informacao complementar ao registro para agregar valor.

Pag. 13 de 39 Versao 2.1 — Setembro 2016



(Controle de Patriménie I g

MENU: MOVIMENTO > Consulta de Bens no Patrimdnio > Ativos

Todas as consultas no sistema sdo semelhantes a apresentada no exemplo abaixo, mudando apenas

os campos do filtro. Caso o usuério ndo for informar algum dado nos campos de filtro e clique em

consulta, o sistema apresentara todos os dados da consulta.

Observe 0 exemplo para Consulta:

1 — Clicar no botéo Localizar;

2 — Informar a Plaqueta (numero) ou nome do bem a ser localizado;
3 — Da um duplo clique no bem selecionado;

4 — Serdo apresentados todos os dados do bem selecionado.

& Comsulta de Bens o Patriménia - Alivas - Gacgle Chrome oo 53 [N [ @ Comsuita de Bers i Patsiméric - Atives - Gaogle Chrame. [
1 sistemas.feiradesantana.ba leg br:3070/webrunyform jsp?sys= PATRaction = openform &formiD = 9386 &align = 0&mode = - 1&gotos=-1&filters4
w49 pow B i@
Commatre - Locwnn
| ——
. g ot Fac = [y r———— TP ——
f—— ~ 2567) (1083 o 7210 wozots | [ommazy oamiz0e | 1600
T20INOT20 FERRD F PASSAR A BEGO, 127 e e ko 3eg
Drsegie m
NewaFiscal SeieNE Dk
21503 09
ons a0
o 120
o o0 =
o8 9 =
741 200
125 1] o8
1064 o wolllll| wowren  cuem .
1084 o 140 .
o o o Sem Garara
o5 w1 -
045 08/1 - o
o064 20
1855 w0
s

i =
Tela 11. Consulta de bens no Patrimonio

OBs.: Ao clicar no botdo Movimentacdo Contabil, serdo apresentadas todas as informacGes

contabeis do bem.

& Movimentacdo do ltem - Google Chrome

b

Plagueta
1087
\alor de Entrada (R$)
120,00
Amortizacao
0,00

ltem

MESA DE FORMICA COM 02 GAVETAS

Reavaliagio Impairment Depreciagio

0,00 0,00

Exaustio Ajuste Saldo (RS}

0,00 0,00

1,70

108,3

Tipo da Movimentagao

o TN

Anc - Més  Tipo
1 201807 DEPRECIA;.E«O
2 | 2018-06 DEPRECIA;.E«C'
3 201805 DEPRECIA;}«O
4 201804 DEPRECIA;.E«C'
5 201603 DEPRECIAQ&O
6 | 201802 DEPRECIA;.E«C'
7 201801 DEPRECIA;}«O
B 201512 DEPRECIA;‘.E«C-
g 201511 DEPRECIA;}«O
10 | 2015-10 DEPRECIA;.E«C'
11 201500 DEPRECIA;.;«O
2 201508 DEPRECIA;.E«C'
13 201507 DEPRECIA;}«O

alor Actmulo (RS) Valor Parcela(RS)

1,70 0.80
10,80 0.80
8.80 0.80
8,00 0.80
8.10 0.80
120 0.80
6,30 0.80
540 0.80
4,50 0.80
3.60 0.80
270 0.80
1,80 0.80
0.80 0.80

Tela 12. Movimentagéo contébil

\lor Residual{R)

Taxa Depr.(%} VLAl
10,00 0.00833 10
10,00 0.00833 10
10,00 0.00833 10
10,00 0.00833 10
10,00 0.00833 10
10,00 0.00833 10
10,00 0.00833 10
10,00 0.00832 10
10,00 0.00833 10
10,00 0.00833 10
10,00 0.00833 10
10,00 0.00833 10
10,00 0.00833 10
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MENU: MOVIMENTO > Consulta de Bens no Patrimdnio > Bens Baixados

Todas as consultas no sistema sdo semelhantes a apresentada no exemplo abaixo, mudando apenas
os campos do filtro. Caso o usuério ndo for informar algum bem baixado nos campos de filtro e
clique em consulta, o sistema apresentara todos os bens baixados.

Observe 0 exemplo para Consulta:

1 — Clicar no botéo Localizar;

2 — Informar a Plaqueta (numero) ou nome do bem a ser localizado;

3 — Da um duplo clique no bem selecionado;

4 — Serdo apresentados todos os dados do bem selecionado e Baixado.

Consulta de Bens no Patriménio - Baixados

SUPORTE
- &

« 4 B oi®
0 ment Cadastro Localzar
Configuragio Plaqueta Nota Fiscal Séreds NF Vi de Entrads (RS)  Tipo da Entrads Dt. de Aquisigio Dt. do Tombo Data de Uso Empenho *
87 49500 Permuta 18/08/2008 18/08/2008 18/08/2008
Cadasfro
[ — ltem * Fomecador Manutengia Sequro
MONITOR LCD PHILIPS Bem Em Uso Bem Nao Segu
Entrada de Bens no Patrimanio ~
Deserglo Fata da ltem

‘Consulta de Bens no Patrimanio -
Afivos

Consulta de Bens no Patriménio -

Baixados
Entrada de Bens no Patrimanio em
Série Y
Exclusio de Bens no Patrimanio em
Serie Centro de Custo Responsével pela Guarda
Agregar Bens Tombados CAMARA MUNICIPAL DE FEIRA DE SANTANA REINALDO MIRANDA VIEIRA FILHO
Transferéncia Interna de Bens Unidads Localzagio

. 4 - PREDIO PRINCIPAL ALMOXARIFADO 2 - INSERVIVEL
Transferéncia Inferna de: Bens em
Série Classe da Conta Evento Contdb
Transferéncia Exierna de Bens EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADOS E DE TECNCLOGIA DA INFORMA 20.01.00.00 - EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS
Seguro Patrimonial Tipa do Bem Categoria Usuério (Ca-Responsavel)
Bens Maveis (Inanimados) ALINE ARAUJO DA SILVA
Solicitagio de Manutengio do Bem
Mamller?fndn Bem Estado de Snwszwsg;u Venc. de Garantia ‘Vencimento Cap. P'udJ:.:ﬁuA'us Cap F"ndq;ﬁa Tot. Area do Tereno (m2) Area Construida (m2) N ds Escritura
INSERVIVEL 8em Garantia
Baia de Bens
Baixa de Bens em Séne Observacéo do Patiménio Dats da Baixa Descrigo
Baixa de Bens em Lole BENS BAIXADOS E REATIVADOS 2210672016 OF. EXEC. 006/2016.
= . Motiuo
Mavimentagiio Contabil
y Irrecuperavelimpre y
Inventario -
\

Peribdicos

Tela 13. Consulta de bens baixados.
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MENU: MOVIMENTO > Exclusdo de Bens no Patrimonio em Série

A partir da tela abaixo é possivel realizar a exclusdo de bens (em Série), caso estes tenham sido
realizada a entrada de bens em série.

Observe o exemplo a seguir:

1 — Informar a Plaqueta Inicial;

2 — Informar a Plaqueta Final;

3 — Clicar no botdo Excluir;

4 — Apds procedimento realizado, clicar no botao Fechar.

SUPORTE . Exclusdo de Bens no Patrimanio em Série
sup f“
Plagueta Inicial * Plagueta Final *
V] ]
Configuraco
Movimenio Plaquets | Data do Tomba | Item MNois Fiscal | Valor de Entra... | Empenho / Orgd

Entrada de Bens no Patrimanio

Consulta de Bens no Patrimania -
Alivos

Consulta de Bens no Patriménio -
Baixados

Enirada de Bens no Patriménio em
Série

Excluso de Bens no Pairimanio em
Série
Agregar Bens Tombados

Transferéncia interna de Bens

Transferéncia interna de Bens em
Série

Transferéncia Exierna de Bens

Seguro Patrimonial

Solicitacdo de Manulengio do Bem

Tela 14. Excluséo de bens em série.

Obs.: Ndo sera permitida a exclusdo de bens que ja tenham sido movimentados.

Exclusdo de Bens no Patrimdnio em Série

Existe um registro de Transferéncia pam o item: 2467, A
exclusdo ndo sera realizada!

| an

Tela 15. Bem ja movimentado.
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MENU: MOVIMENTO > Transferéncia

Por meio da transferéncia o usuario tem a possibilidade de movimentar os bens de uma localidade

para outra. Existem dois tipos de transferéncias:

a) Interna: A transferéncia interna é aquela onde os bens séo transferidos de um setor a outro da
propria Entidade. Elas podem ser definitivas, ou Provisdrias. Quando provisoéria sera exigida uma
data pré-estabelecida.

Observe o exemplo para cadastro:
1- Clicar no botéo Incluir;
2 — Informar o Tipo de Transferéncia (Individual ou em Série);

3 — Informar o numero ou nome do bem;

4 — Informar o Centro de Custo de Destino;

5 — Informar a Localizagéo de Destino;

6 — Informar a Data da Transferéncia;

7 — Informar o Tipo (Definitivo ou Provisorio);

8 — Clicar no botdo Gravar

SUPORTE
sup

‘Configuracio
Cadasiro
Mowvimento
Entrada de Bens no Patrimdnio

‘Consulta de Bens no Patrimanio - Ativas

Consulta de Bens no Patrimanio -
Baixados

Entrada de Bens no Pabriimanio em Série
ExciusSo de Bens no Patimdanio am
Seérie
Agregar Bens Tombados
Transferéncia Intema de Bans
Transferéncia Intema de Bans em Sére
Transferéncia Externa de Bens
‘Seguro Patrimonial
SolicitagSo de Manutengao do Bem
ManutengSo do Bem
Baixa de Bens
Baixa de Bens em Série
Baixa de Bens em Lote
Movimentagso Cortdbil
Imvanténio
Perigdicos
Estatisticas
Relatbrios

Utilitarios

& Transferéncia Interna de Bens - Google Chrome

|

Cadastro

—_—
Thpo de Transferénca

Ep ancia Indnadul

7 + /4

= Individua Em Série

Bem Patrimonial *

Centro de Custo de Destino *

Localizagio de Desting *

Usudrio (CO-Responsdvel) Desting

Data de Transferéncia * N° do Termo Tipo *
23/08/2016 183

Motivo *

Tela 16. Transferéncia Interna de Bens.

-

Termo de Transferéncia
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b) Externa: Aguela em que o bem é transferido para outra entidade. A transferéncia externa é

aquela em que o bem saird Provisoriamente.

Observe o exemplo para cadastro:

1- Clicar no botao Incluir;

2 — Informar o Tipo de Transferéncia (Individual ou em Série);
3 — Informar o Destino (Orgédo ou Fornecedor);

4 — Selecionar o Destino;

5 — Informar a Localizacgéo de Destino;
6 — Informar a Data da Transferéncia;
7 — Informar o Tipo (Definitivo ou Provisorio);

8 — Informar o Motivo

9 — Clicar no botdo Gravar

SUPORTE & Transferéncia Externa de Bens - Google Chrome — O
sUp D
7+ g b
Configuragao Cadastro
- v _

Cadastro Tipo de TransferSnga

Movimento 2! Individua Em Série

Entrada de Bens no Patriminio Henifzasfodals Soslal

Bem Patrimonial

Consulta de Bens no Patrimanio - Ativas H —}

Consults de Bens no Patrimdanio -

Baixados

Entrada de Bans no Patriménio em Sére Item do Patriménic

Exclusso de Bens no Patrimonio em _—

Sén Orgac Origem

Agregar Bens Tombados

Transfenéncia Intemna de Bens Tran-ferfnes

. ) Destino
Transferencia Interma de Bens em Serie
2 Ongdo (Publico) Fomecedor (Privado)
Transferéncia Extena de Bans
Orgao de Destino

‘Seguro Patrimonisl E

e e Data de Transferdncia * pPgo Terme  TipO® Data de Entrada

Manutencso do Bem 2310812015 | 183 Provisoria |9

T *

Baixa de B Motivo

Baixa de Bens em Sére

Baixa de Bens em Lote p

Movimentagao Contébil

Imeentaric Terma de Transferéncia
Periodicos

Tela 17. Transferéncia Externa de bens.
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MENU: MOVIMENTO > Baixa de Bens

A baixa ¢ a forma pela qual os bens, seja por desgaste natural ou por acidente, obsoletismo, doacao,
extravio, roubo, etc., séo retirados da carga da Entidade e dos respectivos detentores da
responsabilidade.

Observe 0 exemplo para o cadastro:

1- Clicar no botéo Incluir;

2 — Informar o Bem Patrimonial;

3 — Informar o numero do Proc. Administrativo e/ou N° do Laudo/Boletim (caso exista);
4 — Informar a Data da Baixa;

6 — Informar o Motivo da Baixa;

7 — Informar o campo Observacao (caso necessario);

9 — Clicar no botéo Gravar

SUPORTE & ' Baixa de Bens - Google Chrome — | W

SUp D

Configuracdo > Cadastro

Cadastro

Movimenio
B

Entrada de Bens no Patrimanio
Consuita de Bens no Patriménio - Ativas
Consuita de Bens no Patrimdnio - Centro de Custo
Baixados

Entrada de Bens no Patrimanio em Séne

Exclusao de Bens no Patrimanio em =
Séria M Proc. Administrative N° do Laudo/Boletim  Dt. Boletim Data *

01/08/2016
Motivo da Baixa * Data do Tombo
Transferéncia Intema de Bens [ E

Agregar Bens Tombados

Trarsirenca Infana de Bers e S Valor de Entrada (RS} \alor Atual (RE) Valor[R§) *
Transferéncia Externa de Bens:

‘Seguno Patrimonial

Manutengio do Bam
Baixa de Bens Desericio
Baixa de Bens em Séne

Baica de Bens em Lote P

Relatdric de Baixa

Maovimentacso Cortabil

Tela 18. Realizando baixa de bens.
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MENU: MOVIMENTO > Baixa de Bens em Série

A baixa de bens em série é a forma pela qual os bens, seja por desgaste natural ou por acidente,
obsoletismo, doagdo, extravio, roubo, etc., sdo retirados da carga da Entidade e dos respectivos
detentores de sua responsabilidade.

Observe o exemplo para o cadastro:

1 — Informar o Bem Patrimonial Inicial;

2 — Informar o Bem Patrimonial Final;

3 — Informar o numero do Laudo (caso exista);

4 — Informar a Data da Baixa;

6 — Informar o Motivo da Baixa;

7 — Informar o campo Observacao (caso necessario);
8 — Clicar no botéo OK.

SUPORTE & Baixa de Bens em 5érie - Google Chrome — O x

sup D

Mowmentagio em sene

Configuracdo Evento Contéb

=

Cadasiro

Centro de Custo

Movimento
Entrada de Bens no Pafriménio Fam P e

Consulta de Bens no Patrimanio -
Afivos

Consulta de Bens no Patrimanio -
ETEN

Bem Patrimonial Fina

b *
Entrada de Bens no Patrimanio em 1 do Lauda 12z
Sére [
Exclusdo de Bens no Patrimdnio em Motivo da Baixa *
Série

=

Agregar Bens Tombados

Transferéncia Interna de Bens

Transferéncia Inferna de Bens em
Série

Transferéncia Exderna de Bens
Seguro Patrimonial
Solictacio de Manutencio do Bem

Manutencio do Bem P

L

Baixa de Bens

Baixa de Bens em Série

Baixa de Bens em Lote

Tela 19. Realizando baixa de bens em série.
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MENU: MOVIMENTO > Baixa de Bens em Lote

Na tela de baixa de bens em lote, o usuario podera baixar os bens de uma determinada localizacao,
informado os dados cadastrais da respectiva localizacao.

Observe o exemplo para o cadastro:

1- Clicar no botao Incluir;

2 — Informar o numero do Processo Administrativo (caso tenha);
3 — Informar a Data da Baixa;

4 — Informar o Motivo da Baixa;

5 — Informar a Data e 0 N° do Laudo/Boletin;

6 — Informar a Descricéo;

7 - Clicar no botéo Gravar

8 — Informar a localizacdo Origem para Consulta e clicar no botdo Consultar;
9 — Selecionar os bens a serem baixados;

10 — Clicar no botéo Baixar itens Marcados.

SUPORTE & Baixa de Bens em Lote - Google Chrome - O X

sUp D

Buscar no menu

+ & ¢ B i ®
Configuracao Cadastro ltens Baixados Localizar

Cadastro >

4
o
B
=
2
£
B
=
2
o]
=
4
r
]
1
Fl

Mowmert - B 2
Ertrada de Bens no Patrimanio Dt. Baoletim

Consuita de Bens no Patrimanio - Ativos
Consulta de Bens no Patrimianio -
Baixados

Entrada de Bens no Patrimanio em Serie
Exclusso de Bens no Patrimanio em
Sén

Agregar Bens Tombados

Transferéncia Intema de Bens ocalizagso Origem para Consulta

Transfenéncia Intema de Bens em Sére tens para Baixar E m
Transferéncia Extemna de Bens

Seguro Patrimonial Baixar Item do Fatrimdnio alor(RS

Manwtencia do Bem
Baixa de Bens
Bsixa de Bens em Série
Baixa de Bens em Lote
Movimentacia Contabil
Imeentdério

Periodicos

Estatisticas

Relatarios

Ufilitarios > Baixar ltens Marcados

Tela 20. Realizando baixa de bens em Lote.
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MENU: MOVIMENTO > MOVIMENTACAO CONTABIL (Reavaliacdo (+/-) / Depreciacéo)

Controle de Patrimonio

Para lancar a Reavaliacao/ Depreciacdo no sistema, realizar os procedimentos abaixo:

1- Clicar no botéo Incluir;

2 — Informar o Ano e Més;

3 — Informar o Tipo: Reavaliagéo (+/-), Depreciacao/Exaustao/Amortizacéo;
4 — Informar o Orgéo;

6 — Informar o tipo da Movimentacéo (Individual ou em Lote);

7 — Informar a Classe de Conta (Caso a escolha tenha sido individual);

8 - Clicar no botao Gravar

& Movimentagio Contabil - Google Chrome - O x
o + L/ X
Cadastro
—_—
Ana Tipa
| 2 E Depreciagac/Ex Amartiz E
M
Agesto H Tipa Mavirnentag
— H ndividua & Em

| STED AT REETIT

Desscvicii Tipa da Aren Anemar Bt

Periddicos
Estatisticas

Relatérios » Derscricao

Litilitarios

Ajuda

Tela 21. Realizando Depreciagdo/Reavaliacédo de bens.
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O QUE E REAVALIACAO

E a adocdo do valor de mercado ou do valor de consenso entre as partes para os bens do ativo,
quando estes forem superiores ao valor liquido contébil. (Manual de Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico)

“Devido as mudancas na contabilidade do setor publico, com vistas a melhoria na informacéo
contabil, os registros devem refletir de modo fidedigno a situagdo patrimonial.” Para evidenciar o
valor real devera ser utilizada a avaliacdo de bens e para isso, sera necessario ter um valor com base

monetaria confidvel para a aplicacdo dos procedimentos da depreciacao.

O QUE E DEPRECIACAO / EXAUSTAO / AMORTIZACAO (Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Piblico)

Depreciacao - E a alocagio sistematica do valor depreciavel de um ativo ao longo de sua vida (til.

Os Bens Patrimoniais, devido ao seu uso e pelo desgaste natural do tempo sofrem desvalorizacédo de
seu valor original. Essa desvalorizacdo recebe, em termos técnicos, o nome de Depreciacéo.
Conforme a legislagao, “depreciagdo ¢ a diminuigdo do valor dos bens tangiveis ou intangiveis, por
desgastes, perda de utilidade por uso, agdes da natureza ou obsolescéncia”. Com exce¢do de
terrenos e alguns outros itens, os elementos que integram o ativo permanente tem um periodo de
vida atil limitado, dessa forma, o desgaste ou obsolescéncia desses bens deve ser registrado em
conta propria de depreciacdo, a fim de apresentar o verdadeiro valor dos ativos fixos nas
demonstragdes elaboradas pela contabilidade.

Exaustéo - Corresponde a perda do valor, decorrente da sua exploracdo, de direitos cujo objeto seja

recursos minerais ou florestais, ou bens aplicados nessa exploracgéo.

Amortizacéo - E a reducdo do valor aplicado na aquisicdo de direitos de propriedade e quaisquer
outros, inclusive ativos intangiveis, com existéncia ou exercicio de duragéo limitada, ou cujo objeto

sejam bens de utilizag&o por prazo legal ou contratualmente limitado.
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MENU: MOVIMENTO > Inventario

Um inventario de bens lista todos os bens integrantes do patriménio, agrupados de acordo com a
finalidade da consulta. Para fazer um inventario é necessario iniciar um processo de gerenciamento
das movimentacBes dos bens do patriménio. Isso quer dizer que o usudrio tera que cadastrar uma
Comissdo Patrimonial/inventario, para fins de gerenciamento das movimentacfes feitas com 0s

bens do patriménio, incluindo atualizacdo dos dados e localizacdo de bens cadastrados.

SUPORTE ™ & Inventario - Google Chrome - m} X

sp @

]

Configuragio > Cadastro
—_—
Ana do Inventario Data Inicial * Data Final Status * Comissio Responsavel *
2016 | | 23082016 [] [ Emandamente B ~]

Ertrada de Bens no Patrimanio

Consulta de Bens no Patrimarnio - Afivas Coletor de Dados

Consuta de Bers ro Patri _ Bam Fatrimonial Estado de Consenvagao Situagdo Localzagio Centro de Custo
Beixados

Ertrads de Bens no Patriménio em Sére
Exclusia de Bens no Patrimanio em
=

Agregar Bens Tombados

Transferéncia Intema de Bens
Transferéncia Infemna de Bens em Sére
Transferéncia Extema de Bens

‘Seguro Patimarial

Solicitagdo de Menutengio do Bem
ManutengSo do Bem

Beixa de Bens

Beixa de Bens em Sére

Baixa de Bens em Laote

MovimentagSo Contébil

b= Montar/ Visualizar Relatério Inciuir Bens Tombados Impartar Bens do Cadastro

Peribdicos

- Relatérios do Inventério Incluir Bens Nio Tombados Exciuir todos os Bens
Estatisticas >

Tela 22. Cadastrando Inventario.
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MENU: CONFIGURACAO > Comissdo Patrimonial

A formacdo da comissdo sé se dara quando o inventario tiver cunho oficial. O usuario define, no ato
do cadastramento, o nome da comissdo Patrimonial e os seus integrantes, além de definir qual

destes integrantes sera o presidente.

SUPORTE @ Comissio Patrimonial - Google Chrome - ] *

sup 0

Configuragdo Cadastro

Enfidade

Parametros Nimero do Ato * Data de Criagdo * Data Final

Assinatura / Dirigentes por Orgéo I [z [ Avaliador Independente
Tipo de Conta do TC Nome da Comissdo*

Tipo do Bem

Tipo de Enfrada do Bem

Tipo de Seguro

Moiivo da Baixa Membro Cargo
Unidade de Medida
Comissdo Patrimonial

Eventos Contabeis

Configuracio dos Campos

Farmula de Calculo

Cadasfro

Movimenio

Tela 23. Criando Comisséo de Inventario.
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MENU: PERIODICOS > Verificagdo de Inconsisténcias

A tela abaixo permite que o Administrador do Sistema de Controle verifique as inconsisténcias

registradas no Sistema mesmo antes de realizar a exportagdo para o SIGA.

SUPORTE & Verificacdo de Inconsisténcias - Google Chrome - O *

sup D

VERIFICAGAO DE INCONSISTENCIAS / ACHADOS

Configuracdo by Cadigo | Descrigio Tipo de Inco... Tot

1 1 Existe cadastros de patrimdnios com a data de uso vazia MCASP

Cadasiro
Movimento
Periddicos
Produtos a Tombar
Verificacdo de Inconsisténcias

Fechamenio do Ano e Més / Gerenciar
Compeiéncia

Exportacio SIGABA

Exportagio SICAP/AL

Exportagio CUSTOS

Estatisticas
Relatbrios
Ufilitarios

Ajuda

4 3

Duplo clique na grade para detalhamento do item _
Fechar

Tela 24. Verificagao de Inconsisténcias/Achados
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MENU: PERIODICOS > Exportacio SIGA/BA

A tela abaixo permite que o Administrador do Sistema de Controle realizar a exportacéo para o
Tribunal de Contas dos Municipios — TCM-BA.

1 — Informar o Ano e Més;
2 — Informar o Tipo de Entrada ou deixar em branco;
3 — Clicar no botéo Exportar;

Obs.: Apds procedimentos realizados é gerado o arquivo PAT — PATRIMONIO, o qual devera ser
exportado através do programa TRANSFERIDOR, disponibilizado pelo TCM;

SUPORTE & Exportacio para o SIGA - Google Chrome — O x

sup D

Configuracdo

Cadastro

Movimento

Pzriodo

Periodicos A Més Tipo da Entrada

no
Produtos a Tornbar 2016 E Agosto E E
\erificacio de Inconsisténcias

Fechamento do Ano e Més / Gerenciar
Competéncia

Exportacio SIGABA
-
Exportacao SICAPIAL

Exportacio CUSTOS

Tela 25. Gerando arquivo Pat — Patrimdnio para exportacdo do SIGA.
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MENU: PERIODICOS > Fechamento do Ano e Més / Gerenciar Competéncia

A tela abaixo permite que o Administrador do Sistema de Controle de Patriménio efetue o
fechamento e a reabertura de um ano/més para a inclusdo, alteracdo ou exclusdo da movimentagdo
ocorrida em meses anteriores. Procedimentos para o Fechamento ou a Abertura de um ano/més:

1- Clicar no botao Incluir;

2 — Informar o campo Ano;

3 — Informar o campo Més;

4 — Informar o campo Observacao;

5 — Clicar no botdo Gravar

6 — Clicar no botéo para e informar o nome da Tela que sera possivel realizar ou ndo as alteragdes.
7 — Apds procedimentos realizados, clicar no boté Sair , para finalizar a operacao.

SUPORTE & Fechamento do Ano e Més / Gerenciar Competéncia - Google Chrome — O x
2 K
dalr No menu » -
+ F W 4 ¢ Boi®
Configuragdo Sl Cadastro Localizar
Cadastro b
Movimento 7 2016 FECHAMENTO DE COMPETENIA
Periddicos Mas *
Produtos a Tombar Agosto 4
Verificagio de Inconsisiéncias ftens do Fechamento
N o
Gerenciar Competéncia Fechado Mome da Tela

Entrada de Bens no Patrimdnio

Exportagio SIGA/BA

Entrada de Bens no Patrimdnio em Sére

Exportacio SICAP/AL

Transferéncia Interna de Bens
Transferéncia Externa de Bens
Baixs de Bans

Estatisticas

Baixa de Bens em Sére

1
2
3
Exportagio CUSTOS 4
5
g

Movimentago Contéb

Relatdrios
Transferéncia Interma de Bens em Séne

<) ] e ] )] a] s

Ufilitdrios b, g

Baixa de Bens em Lote

Ajuda

Tela 26. Realizando Fechamento ou a Abertura de um ano/més
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MENU: RELATORIOS

Além dos relatorios acessados diretamente nas telas especificas dos mddulos do sistema, séo
disponibilizados, no menu Relatérios, um conjunto de instrumentos gerenciais e de

acompanhamento, que podem ser emitidos a qualquer tempo.

Segue abaixo relacdo dos principais relatorios:

Configuracio
Cadastro
Movimento
Periodicos
Estatisticas

Relatorios

Relatorios de Movimentagbes Contabeis

Relatorios Gerenciais 5

Relatorios Financeiros o
Qutros Relatorios
Utilitarios

Ajuda

Tela 27. Relatorios
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MENU: RELATORIOS> Movimentacdes Contabeis:

v’ Histérico de Movimentacao;

v Informacdo do Movimento Contabil;
v" Movimentacéo por Classe de Conta;
v’ Relatério de Depreciacao;

&) Relatério de Depreciagio de Bens - Google Chrome =] e
@

Configuragio Ano Més Gersdor Fomata
Cadastro ) 206 B Asoso B wes |
Movimento ” -
o —— ] [ Relatério de Depreciagio de Bens - Gaogle Chrome ==

- d Relatdno —
—— N Depreciagio de Bens @ fr-d2017:8038/webrun/WFRReports/Generated/055958C2-D76F-427B-874F-ABB67C50F 7FD.PDF

Relatbrios Orgéo

CAMARA MUNICIPAL DE MODELO

Relatorios de Movimentagdes .,
s

Centro de Custo
Histérico de Movimentagio Contébil

CAMARA MUNICIPAL DE MODELO Relatério de Dapreciagao de Bens
Relétorio das Informages do 3 “Ane: 2018
Movimento Contabil 1 Mis: Agosto

oo e

por Classe de Conta Ve s 360

. - 3 Plagueta e do Patrimanis En Comabil Centro de Custo N.Fiscal  Em V. de Entrad: 80 Acumulada  Saldo An: ‘Saido Atual
Relatorio de Depreciagdo de Bens n = o o fvanto Co o penha o 2 Deprociar; i m;u Dopreciagio o
Relatorios Gerenciais ;::.* Bens
Relatorios Financeiros T Aowmalads: :::
Quiros Relatorios  Velor de Entrada: 3000
Depreciagio Periodo: R$0,00
Utilitarios Saldo Atuat .

Ajuda

Tela 28. Relatorio de Depreciacdo de Bens

Péag. 30 de 39 Verséo 2.1 — Setembro 2016



L7y

(Centroledepatsimbnio @

MENU: RELATORIOS> Relatorios Gerenciais:

7,

Bens (Detalhado);

Bens a Baixar;

Bens Baixados;

Bens de Implantacdo NBCASP;
Bens do Patriménio Por Tipo;
Bens Lancados;

Bens por Localizagéo;

Bens sem data de Uso;
Inventario;

Listagem de Incorporagdes/Agregados
Termo de Responsabilidade;
Transferéncia de Bens;

AN N N N NN N Y N NN

& Listagem de Bens Langados - Google Chrome E‘Elg
®

Periodo

Data Inicial Ciata Final Gerador Formato
Configuraggo b 01032016 [#]| 3wo3zote )| wes [ | roF 9
Cadastro 5 Periodo de Langamento

Cata Inicial Data Final

Movimento 3 [z 23]

Periodicos Centro de Custo

Estatisticas > Evento Contébil
Relatorios
Descricdo do Bem
Relatorios de Movimentagbes Contabeis
Relatirios Gerenciais v LG e

Exdibir Listagem de Bens (Detalhado) Fomecedar

Relagdo de Bens a Baixar
Unidade
Rela¢io de Bens Baixados

Listagem de Bens de Implantacio Classe\Familia
NBCASP

Listagem dos Bens do Patrimdnio por Localizagio
Tipo :
Listagem de Bens Langados Estado de Conservacio
Listagem de Bens por Localzacio
Chrgéo
Relatorics do Inventario

Listagem de Situsgéo do Bem
Incorporagoes/Agregados
I e N° da Nata Fiscal Valar Inicial Vakor Final

Relatéric de Tranferéncia de Bens

Relatorics Financeiros

Outros Relatorios

Tela 29. Relatorios Gerenciais
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MENU: RELATORIOS> Relatorios Financeiros

7,

Demonstrativo de Bens Moveis e Imoveis/Categoria
Livro Tombo;

Relatério por Evento Contabil;

Resumo Mensal de Bens (RMB);

Sumario do Patrim6nio

AN N NN

O Relatorio Mensal de Bens € o relatdrio que resume todos os tipos de movimentacgdo efetuados no
sistema de Patrimdnio. Ex: Entradas, baixas e as transferéncias sdo apresentadas em termos de

valores para fechamento contabil.

! Relatério Mensal de Bens (RMB) - Google Chrome

®

Configurag&o ) Ano Més Gerador Formato
Cadasiro N 2016 M ovee M wee [ ror 9

Movimento
Bans.

Periodicos ® Bens Ativos . ' Bens Baixados

Estatisticas

Agrupamento

Relatorios ® Nimero da Plaqueta U) Evento Contabil

Relatarios de Movimentagbes Contabeis
Ongdo
Relatérics Gerenciais 5
Relatorios Financeiros W _
Evento Contabil
Demonstrativos de Bens Maveis e
Imbveis por Categoria

Livro tombo FIEEVEE

Resumo por Evento Contabil

Relatorio Mensal de Bens (RMB)

Rl P |ot61i0 Mensal de Bens (RME)

Outroz Relatorios

Tela 30 Relatério Mensal de Bens (RMB)
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Controle de Patrimonio

MENU: RELATORIOS> Outros Relatorios

Edicdo de Relatorios

Histoérico do Ben

Impressao de Etiquetas;

Listagem das Classes

Listagem de Bens Sem data de Uso
Manutencao por Patrimonio
Patrimonio por Valor

Relacdo de Itens /Produtos

Seguro Patrimonial

AN N N N N N SR

& | Impressio de Plaquetas - Google Chrome =[5 |wiCom|
®

Relatario

Configuragdo Plaguetas Com Cadigo de Earrz

Gerador Formato

WEB PDF

Cadastro

Movimento Orgéo
CAMARA MUNICIPAL DE MODELO

Periodicos

Plagueta Inicia Plagueta Final ==t

2E-808C-CF43D7E3E44C.PDF

Estatisticas

39 M

Localzagio

Relatorios

Relatorios de Movimentagdes Contabeis

Relatorios Gerenciais
Centro de Custo

Relatorios Financeiros

Outros Relatorios

Edi¢éo dos Relatorios

BT T

Historico do Bem

PLAQUETAS/CODIGO DE BARRAS

Impressdo de Plaquetas

Listagemn das Classes PREFEITURA MUNICIPAL MODELO (WEB) PREFEITURA MUNICIPAL MODELO!
i (| D AT
Manutengdo por Patrimanio 3.2016 4.2016
‘Sumério do Patriménio por Faixa de —— e — e — —— = e
\alor
Relagio de ltensProdutos PREFEITURA MUNICIPAL MODELO (WEB) PREFEITURA MUNICIPAL MODELO
vennsamurces (| 0TI MIITNTIAE
Utilitarios 8.2016 9.2016 }
Ajuda L 4 » ]

Tela 31. Impresséo de Plaguetas.
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MENU: RELATORIOS> Relatorios Financeiros > Livro Tombo

O Livro Tombo destina-se ao registro analitico dos bens mdveis, imoOveis e semoventes,

componentes do patriménio municipal.

Configuragdo

Cadastro
Movimento
Periodicos
Estatisticas
Relatorios
Relatorios de MovimentagGes Contal
Relatorios Gerenciais
Relatories Financeires

Demonstrativos de Bens Moveis :
Iméveis por Categoria

Livro tombo
Resumo por Evento Contabil
Relatario Mensal de Bens (RMB,
‘Suméric do Patrimanio
QOutros Relatorios
Utilitarios

Ajuda

-
! Livro tombo - Google Chrome

ole

0]

Periodo

Data Inicial

01/03/2016 =]

Data Final

Agrupar por Evento Contabil?

Relatorio Horizontal?

Orgée

Centro de Custo

Localizagio

Ewvento Contabil

Tipo de Aquisigo

ombo l Unidade

31/03/2016 |[z:| | WEB

CAMARA MUNICIPAL DE MODELO

Gerador Formato

B FoF

Considerar os Bens Baixados?

Relatorio sem Centro de Custo?

(== = ]

9E-85E1-E5736EABOCAE.PDF

LIVRO TOMBO
Periado: 0103/2016 a 31/03/2016

Centro de Custo: Todos
Localizagio: Todos
Orgéo CAMARA MUNICIPAL DE MODELO
Tipo de Aquisicdo: Todos
Unidade Orgamentaria: Todos
Vislores expressas em RE (1,00

PLAQUETA __ NOME DO PATRIMONIO DATA LOCALIZAGAOD  CENTRO DECUSTO __ Sk.  CONSERVAGAO N. FISCAL EMPENHO VALOR
3 GELADEIRA 012018 Astoporio Intern_ de  adad ‘Norrmal Nowa 1 ‘0copot 3.000,00
Salvadar Dep Luis E.
Mag
a shobora 02018 Aeroporto Intem. de adad Momal HNowa 10.000.00
Salvador Dep Luis E.
Mag
9 shobeea 2maz018 Aeroports Intern_ de  adad Nerrnal Hewa 10.000,00
Salvadar Dep Luis E.

Tela 32. Relatério Livro Tombo.
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MENU: RELATORIOS > Transferéncia de Bens

v

A

g-' Relatéric de Tranferéncia de Bens - Google Chrome

T

Configuragao
Cadastro
Movimento
Periodicos
Estatisticas
Relatorios
Relatorios de Movimentagdes Contabeis

Relatorios Gerenciais ¥

®
Perindn
Data Inicial Data Finsl Formato Gerador
013201 [ | 3woseon [ | roF | wes g

Tipo da Transferéncia

Traneferéncia ¢/ Dt. Retorno Vencida

CAMARA MUNICIPAL DE MODELO

Centro de Custo de Origem

Interna

Centro de Custo de Destino

Exibir Listagem de Bens (Detalhado)
Relago de Bens a Baixar
Relagdo de Bens Babados

Listagem de Bens de Implantagéo
NBCASP

Listagem dos Bens do Patrimanio por
Tipo

Listagem de Bens Langados
Listagem de Bens por Localzacio
Relatorios do Inventaric

Listagem de
Incorporacbes/Agregados

Termo de Responsabiidade

Relatorio de Tranferéncia de Bens

Local de Origem
Local de Destino

4-FA7287311894.PDF

Relatério de Transferéncia de Bens
Periodo: 01032016 a 3103120168
Centro de Custo de Origem:  Todos
Centro de Custo de Destina:  Todos
Local de Origem: Todos
Local de Destino: Todos

DO para PO PLAQUETA NOME DO PATRIMONIO MOTIVO

CENTRO DE CUSTO ANTERIOR

CENTRO DE CUSTO ATUAL
LOCALIZAGAD ANTERIOR LOCALIZACAD ATUAL

Total Geral de Bens: 0

Relatorics Financeiros

Relatério de Tranferéncia de Bens l

Tela 33. Relatério Transferéncia de Bens.
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MENU: RELATORIOS > Bens Baixados
Q-‘ Relatdric de itens baixados - Google Chrome EIEM
®
Perindo
Configuragio 3 Data Inicial Data Final Gerador Formato
P — - 0103201 [ | 3im3zod (=) | wee [ ror B
Movimento
Orgéo
Periddicos > CAMARA MUNICIPAL DE MODELO /|
Estatisticas 3 Relatdrios
Listagem Geral de Baixa de Bens
Relatorios & B
Centro de Custo
Relatorios de Movimentagbes Contabgis E T = % |1
- =
Relatbrios Gerenciais -
- -885F-D4DESFB13430.PDF

Exibir Listagem de Bens (Detahado) /|

Relagéo de Bens a Baixar

Relagéo de Bens Baixados E

Listagem de Bens de Implantacs

e e s

Listagem dos Bens do Patrimanio por Contro i Susta: oo

Tipo Classe: Todos

Vs arpressca s B3 41,30

Listagem de Bens Lancados

PLAQUETA PATRIMONIO DATA DA BAIXA MOTIVOD DATA DO TOMBO N.FISCAL EMPENHO VALOR LOCAL
Listagem de Bens por Localizago Tipo de Saida:
Relatorios do Inventario

Total de Bans: 0 Taotal: o
Lﬂmm de Total Geral de Bans: 0 Total Geral: o0

Incorporagtes/Agregados
Termo de Responsabilidade

Relatorio de Tranferéncia de Bens

Tela 34. Relatério de Bens Baixados.

Pég. 36 de 39 Verséo 2.1 — Setembro 2016



L7y

S
! & m\‘-P
MENU: RELATORIOS > Relatorios Gerenciais > Inventario
C-‘ Relatdrics do Inventario Finalizados - Google Chrome @M
®
- - Gerador Formato
Configuragao WEB B PDE B
Cadastro
i (== = |
Movimento b Orgdo T
———— CAMARA MUNICIPAL DE MODELO 1-AG623-598973B75FDD.PDF (=]

Relatirio

Estatisticas - 5
Relagdes de Valores Por Localidade
Relatorios o

Inventério

Relatorics de Movimentagoes Contéb_gis 2016

Relatorios Gerenciais Unidade

Exibir Listagem de Bens (Detalhado
Relagéo de Bens a Baixar

S ST

Listagemn de Bens de Implantagéo
NBCASP

Listagem dos Bens do Patrimdnio pi r

= RELAGAO DE VALORES POR LOCALIDADE

Listagem de Bens Lancados

Listagem de Bens por Localizagio

Relatorios do Inventario

Listagemn de

Relatdriofl do Inventario ‘.

- DESCRIGAD VALORDE VALOR AJUSTES VALOR VALOR VALOR VALOR VALOR SALDOD
Incorporagbes/Agregado™ ENTRADA EXEC. AD  MOBILIZADG
Termo de Responsabilidade Cusstidade: 0 Locatdasuls) Tonl Garal a0 00 [ [T I I o a0

Relatorio de Tranferéncia de Bens

Tela 35. Relatérios do Inventario.
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MENU: RELATORIOS > Relatdrios Gerenciais> Termo de Responsabilidade

A emissdo de um Termo de Responsabilidade é a forma legal de responsabilizar o detentor pelos

bens patrimoniais que estdo sob a sua guarda.

Relatério de Termo de Responsabilidade - Google Chrome E@g
S P g
®

Data Inicial Data Final Gerador Formato

01/03/2016  |[=] 31/032016 [ WEB B PDF B

Configuragio

Cadastro

M® do Termo
Movimento S /|

Periodicos
Estatisticas h Orgéo
CAMARA MUNICIPAL DE MODELQ

Relatdrios

Relatario

Retatorios de Movimentagbes Contabeis

Relatérios Gerenciais e
Centro de Custo

Exibir Listagern de Bens (Detalhado)

R e Usudrio (Co-Respondvel)

Rela¢do de Bens Baixados

-AAB1-F3EC1F83DE2D.PDF

Listagemn de Bens de Implantagéo Localizagio
NBCASP

Listagem dos Bens do Patrimdnio por
Tipo
Listagem de Bens Lan¢ados

:
Listagem de Bens por Localizagao

Relatorios do Inventaric

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Listagem de
Declarames, pelo

Incorporagbes/Agregados prm
ficanda responsdvel pela sua conservagho, controle & guarda. Dedaramas amn.que famas informadas que caso uenrnm a dar
Terme de Responsabilidade mnam&mmmegmmmsmmum.,
alou do darg causada; i mprﬂadewnﬁnwmnﬁmepemhmbe
resporsabilizados por climes contra o patriméanio, mﬂnnn-m 312 a 327 do Codigo Penal Brasileiro.

Terme sob nisnero acima

Relatorio de Tranferéncia de Bens

CENTRO DE CUSTO: adad

Relatérics Financeiros 3 GELADEA o

AR 1

Outros Relatorios

Utilitarios SALVADOR, § de mai de 2016

Ajuda

RESPONSAVEL DO CENTRO DE CUSTO

Tela 36. Relatério Termo de Responsabilidade.
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