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Introdução 

 
 
O manual de configuração multi-órgãos, têm por objetivo orientar os profissionais da contabilidade que 

utilizam a Sistema Integrado de Gestão Contábil – Freire Informática LTDA, como ferramenta de apoio 

aos procedimentos necessários para a consolidação da execução orçamentária, financeira e patrimonial 

das entidades diretas e indiretas (fundos e prefeitura) em um único banco de dados. Evitando o 

retrabalho de consolidação manual das receitas e despesas orçamentárias extras no final dos meses. 
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Procedimentos: 

1 – Entidade 

(menu: Configuração>>Entidade) 
 
É necessário definir no cadastro da entidade a funcionalidade Multi-Órgãos, marcando o campo: 
Sistema Multi – Órgão e selecionando o ano de inicio  no campo: Ano Início Multi -Órgão. 

 

 
 Obs.: A entidade definida como multi-órgão deve estar configurada no campo: Tipo da Entidade como 

‘Prefeitura’. 
 

2 – Órgão 

(menu: Cadastro>>Organograma>>Órgão) 
 
Em cada entidade definir o tipo do órgão como: Prefeitura, Câmara, Fundos, Cx Previdência, SAAE ou 
Outros. Quando o tipo do órgão estiver como prefeitura, deve-se marcar o campo “autarquia principal”.  
Nos demais marca o campo “Descentralizado”. 
 

 
 
Obs.: Nos relatórios com o tipo consolidados apresenta no título a entidade que está definida como 
autarquia principal. 
 

3 – Organograma 

 
A estrutura orçamentária deve estar configurada com as seguintes divisões por: Poder, Órgão (Câmara, 
Prefeitura, Fundos e/ ou Autarquias) vinculando-o a secretaria e logo a Unidade. 
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4 – Usuários 

(menu: Configuração>>Usuários>>Login usuário) 

 
Os usuários devem ser definidos por órgão, através do caminho sendo necessário verificar com os 

responsáveis das entidades. 
 

           
 
Obs:. O login deve estar vinculado ao Nome de Funcionário para que tenha acesso a cada órgão inserido 
na grid “Órgão de Acesso”. 
  
 

5 – Parâmetros 

(menu: Configuração>>Parâmetro). 

 
 Inserir os órgãos no contador de registros de acordo ao Ano de Parâmetros da tela de Parâmetros  
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Deve-se definir em Parâmetros a opção (menu: Configuração>>Parâmetro>>aba, Configurações): 
Cronologia por Órgão, para que a cronologia possa ser efetuada por órgão. 
 

              
 
 

6 – Fonte de Recursos 

(menu: Cadastro>>Despesas>>Fonte de Recursos) 
 
No cadastro das Fonte de Recursos , onde deve ser vinculado ao órgão como exemplo os Recursos 
Próprios : 00 órgão: Prefeitura 

. 
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7 – Receitas de repasses 

(menu: Cadastro>>Receitas>>Receitas não Previstas no Orçamento) 
 
As receitas de repasses devem ser lançadas através da tela Receitas não Previstas no Orçamento, onde 
as rubricas de receitas devem conter as seguintes codificações iniciais 1710 ou 1723. 
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8 – Contas Contábeis 

(menu: Cadastro>>Plano de Contas) 
 
As contas contábeis (extra-orçamentárias, patrimoniais, compensações e etc.) devem ser definidas de 
acordo aos órgãos correspondentes. 
 

 
 

Obs1: Nas contas novas e nas existentes o campo Consolidação deve estar desmarcado. 
Obs2: No caso das contas extra-orçamentárias se faz necessário marcar os campos: Extra e Retenção. 
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9 – Contas bancárias   

(menu: Cadastro>>Contas Bancárias) 

 
9.1 Contas de responsabilidades dos fundos multi-órgão 

 
Caso não existam as contas de responsabilidades dos fundos criados será necessário realizar a 
criação destas contas na base unificadas com as seguintes configurações: a data de criação 
deve ser a mesma do exercício indicado como multi-órgão, vincular ao órgão- Prefeitura, 
categoria da conta responsabilidade, família da conta associar como: FMA SOCIAL, FMS, 
FUNDEB ou OUTRAS. 
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9.2 Novas Contas bancárias dos fundos multi-órgão 

 
É necessário criar as contas bancárias dos fundos na base unificadas seguindo os seguintes 
critérios:  a data de criação deve ser a mesma do exercício indicado como multi-órgão, a 
vinculação com os órgãos correspondentes e ao plano de contas (contas contábeis) também do 
órgão correspondente, conforme exemplo abaixo: 

 

 
 

 

9.3 Implantação de saldos das contas bancárias (novo órgão) 

 
A implantação dos saldos das novas contas bancárias devem ser realizadas em 01 de janeiro do 
ano que foi iniciado o multi-órgão,  porém para realizar este procedimento é necessário acessar 
o parâmetro no ano posterior ao ano iniciado, por exemplo: ano inicio multi-órgão 2014 ano 
posterior 2015, para realizar o lançamento na tela: Lançamentos de Saldos Bancários 
Anteriores (menu: Configuração >> Saldos de Implantação). 
 

9.4 Transferência de saldos bancários (novo órgão) 

 
Para as entidades as quais não existiam o desmembramento dos fundos porém existiam contas 
bancárias que controlavam os recursos do órgão dentro da prefeitura, será necessário realizar o 
seguinte a transferência dos saldos através da tela Transferência Bancária(menu: Financeiro >> 
Transferência Bancária) dessas contas para a conta de responsabilidade do órgão 
correspondente criada, em 01 de janeiro do ano que foi iniciado o multi-órgão. 
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9.5 Encerramento das contas bancárias (novo órgão) 

 
Para as entidades as quais não existiam o desmembramento dos fundos porém existiam contas 
bancárias que controlavam os recursos do órgão dentro da prefeitura, será necessário realizar o 
encerramento destas contas bancárias através da tela de Conta Bancária com a data de 
encerramento definida em 02 de janeiro do ano que foi iniciado o multi-órgão. 

 

9.3 Contas de responsabilidade descentralizadas 

 
Apenas como observação as contas bancárias definidas como conta de responsabilidade no 
órgão da Prefeitura referente às entidades descentralizadas, o campo permite incorporação 
deve estar marcado e o campo família da conta deve estar associado como: Legislativo 
(Câmara) ou Outras (SAAE, Caixa de Previdência etc.). 
 

 
 

Obs.: Para realizar o encerramento de uma conta bancária o saldo dela deve estar zerado. 
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10 - Restos a pagar 

 
Com a implantação das configurações multi-órgão, se faz necessário efetuar os lançamentos dos 
empenhos que ficaram a pagar no exercício ou de exercícios anteriores a pagar dos fundos na base da 
prefeitura. Para isso devem ser seguidas algumas etapas: 
 

10.1 Consolidação Manual de Despesa Orçamentária 

(menu: Despesa  >> Consolidação Manual de Despesa Orçamentária) 
 
Necessário realizar a alteração do saldo empenhado dos lançamentos realizados na tela de 
Consolidação Manual de Despesa Orçamentária,  deduzindo o valor do empenho das despesas 
que ficaram em restos a pagar que serão lançadas na base. 
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10.2 Dotação Orçamentária Acúmulos 

(menu: Cadastro >> Despesas  >>  Dotação Orçamentária Acúmulos) 
 
No cadastro das dotações dos fundos o campo Permite Consolidação deve ser desmarcado para 
que seja permitido efetuar o lançamento na tela de empenho. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Página 14 

 

10.3 Lançamento de Despesa Orçamentária – Saldo 

(menu: Despesa  >>  Lançamento de Despesa Orçamentária) 
 
Na tela de Lançamento de Despesas Orçamentárias devem ser efetuados os lançamentos dos 
empenhos que ficaram a pagar no exercício ou de exercícios anteriores a pagar dos fundos. 

 
 

 
 
 

11 - Demais considerações 

 
Provavelmente será necessário realizar o cadastro de alguns fornecedores dos fundos na base da 
prefeitura, por serem órgãos independentes alguns fornecedores não estarão em comum. 
 
No resumo mensal quando a entidade é multi-órgão as contas bancarias dos fundos são totalizadas nos 
campos débito (o saldo anterior) e no crédito (o saldo atual), de acordo o órgão associado às contas 
bancárias. 
 
No lançamento de despesa orçamentária quando um usuário que possui acesso a mais de um órgão, ao 
selecionar uma dotação as contas de retenção e bancárias aparecerão somente de acordo às contas 
correspondentes. 


